Azarbaycan Respublikasinin ®mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi
Omak siyasati sobasi, dmayin odanilmasi ve amak munasibatlari sektoru

bas maslahatgi

Vozifanin kodu: 56354

Is yerinin iinvani: Baki sehari Sabail r. HSkumat evi

inzibati vezifenin tasnifati: inzibati (5)

Vazife maasi: 595

Qullug funksiyalar:

o

Omoak siyasati sébasinin mudirinin miayyen etdiyi is bolgisina uydun olaraq muayyan
saha uzra islari yerina yetirir.

Omok siyasati sdbasi (sektor) midiri terafinden baxilmaq tgin gdéndarilen normativ-hiquqi
aktlara ve diger senadlera ray hazirlayir.

Sektora ddvlet orqanlarindan, miassisa, idare va tagkilatlardan, habels vetendaslardan
daxil olan maktub ve erizalare rahbarliyin tapsirigi esasinda cavab hazirlayir

Maktub ve arizalera cavab hazirlayarken aidiyysti masalaler Uzra arasdirmalar aparir,
ganunvericilikle hamin masalalarin tanzimlema mexanizmini muaayyenlasdirir, toplanmis
material barede sdba (sektor) mudirine maruza edir

Sektora havalsa edilmis dovlat programlarinin, normativ-htuqugi aktlarin, metodikalarin ve
telimatlarin layihalarini hazirlayi

Sektorun funksiyalarina aid masalalar zra musssisa, idare va taskilatlardan galan
nimayeandalerin, elace de vatandaslarin sifahi sorgulari Gzra maslahatlar verir.

Omayin 6denilmasi va amak munasibatlari sahasi Uzre qabul edilon gqanunvericilik aktlarini
izlayir va bu sahanin inkisafi ile elagadar prognozlasma, tedqigat aparir

Operativ xarakterli tapsiriglar yerina yetirir. S6ba mudirinin tapsirigr esasinda aidiyyaeti
masalaler Uzra kegirilon seminarlarda, konfranslarda istirak edir.

Vazifanin tutulmasi sartlori:

o

o O O O

tahsil : [iIM 000000 igtisadiyyat ve idareetmas, il 000000 igtisadiyyat ve idareetms, i
020000 Miihendis igtisadiyyati ve idareetma, iiIM 020000 Miihendis igtisadiyyati ve
idareetma, HS 130100 Huqugsunaslqg, HSM 130000 Huqugsunashqg, HS 200100
Beynalxalq hiqug, HSM 200001 Beynalxalq hiiqug, HS 160100 Beynalxalq munasibatler,
HSM 160000 Beynalxalq munasibatloer

is staji : vozifo salahiyyatlerine uygun azi 3 il is stajl

kompiiter bilikleri : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET ve s. (yiiksek saviyyada)
xarici dil bilikleri : Rus dili - B1 saviyyasindae, ingilis dili - B1 saviyyasinde

Xususi talabler :

Azarbaycan Respublikasinin ®@mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi
Masgulluq siyasati voa demoqrafiya sobasi, Masgulluq siyasati sektoru

bas maslahatgi



Vazifanin kodu: 124318

is yerinin invani: Baki seheri, Yasamal rayonu Salatin 8sgerova 85

inzibati vezifenin tesnifati: inzibati (5)

Vazifo maasi: 595

Qulluq funksiyalari:

o

SObanin ©sasnamasina uygun olaraq sektorun qarsisinda qoyulmus vezife va funksiyalarin
vaxtinda va keyfiyyatla yerina yetiriimasini toskil etmak;

Peso standartlarinin hazirlanmasi, tesdiqi ve tetbigi sahasinde normativ-htqugqi aktlarin,
metodiki telimatlarin ve sektorun fealiyyatina aid olan digar sanadlarin layihalarinin
hazirlanmasini teskil etmak ve soba mudirina taqdim etmak;

Qabaqcil tacribanin dyrenilmasi va tatbiq olunmasi barada séba mudirina takliflor vermak;
Muvafiq konsepsiya ve programlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

Omak bazarinin talablerine uygun prioritet pesalari miayyan etmak G¢ln arasdirma
apariimasini teskil etmak;

Pese ve giymetlondirme standartlarinin ingilis ve Azerbaycan dilinde keyfiyyatli
hazirlanmasina nazarat etmak;

Pesa, giymatlaendirma va alagadar talim standartlarinin terkib hissasini muassisalerla
razilagdirilmasina nazarat etmak, giymeatlandirma va uygunlasdirma Usullari ile bagli
tokliflar hazirlamagq;

Musssisalar, isagoturanlarin teskilatlari ile slagalerin qurulmasina nazarat etmak;

Hadaf gruplari va Saha Komissiyalarin iclaslarinin tagkil edilmasina nazarat etmak;

Peso standartlarinin layihalarini ganunvericilikde nazerds tutulan gaydada tasdiq edilmasi
ucun hazirlamaq;

Nazirliyin rehbarliyinin tapsiriglarinin, amrlarinin ve kollegiya gararlarinin qivvada olan
ganunvericiliya uygun olaraq sektorda ¢alisan dovlet qulluggulari terafindan yerina
yetirilmasini tamin etmak;

So6ba mudiri terafinden baxiimaq lGgtin géndariloen normativ htiquqi aktlara ve digar
sonadlara dair ray hazirlamagq;

Sektorun funksiyalarina aid masalelar lzra analitik materiallar hazirlamaq;

Sektorda c¢alisan dovlat qulluggularinin ferdi qaydada mukafatlandiriimasina dair takliflari
sOba mudirine tagdim etmak;

Sektorda dovlet qulluggulari terafinden amak va icra intizamina riayat olunmasina nazaret
etmak

Vazifanin tutulmasi sartlari:

o

o O O O

tohsil : HS 130100 Hlqugsunaslig, HSM 130000 Huqugsunaslhig, HS 160000 Beynalxalq
munasibatler, HSM 160000 Beynalxalg munasibatler, HS 070000 Tarix, HSM 070000 Tarix,
HS 090100 Politologiya, HSM 090000 Politologiya, ii 000000 igtisadiyyat ve idareetms, iiM
000000 igtisadiyyat ve idareetma

is staji : az1 3 il is staji

komputer biliklari : MS Windows, MS Office, Internet va s. (orta saviyyada)

xarici dil biliklari : Rus dili - B1 saviyyssindas, Ingilis dili - B1 saviyyssinde

Xususi talabler :

Azarbaycan Respublikasinin ©mak va 9halinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi
Hiquq sobasi, Normativ hliqugi taminat sektoru

bas maslahatgi



Vazifanin kodu: 124320

Is yerinin invani: Baki sehaeri, Yasamal rayonu, Salatin 8sgsrova kii¢.85

inzibati vezifenin tesnifati: inzibati (5)

Vazifo maasi: 595

Qulluq funksiyalari:

o

Nazirliyin faaliyyat istiqgamatlerina aid ganunvericiliyin tekmillagdirilmasi, quvvada olan
ganunvericiliyin yeni gabul olunmus qanunvericilik aktlarina uygunlagdiriimasi maqgsadile
normativ haquqi aktlarin layihalerini hazirlayir;

Nazirliyin faaliyyet istigamatlarina aid Respublika ganunvericiliyinin Azarbaycanin terafdar
cixdig1 beynalxalg Konvensiyalara uygunlasdiriimasi barads tekliflor hazirlayir;

Nazirliyin strukturlari terafinden hazirlanan normativ hiiquqi aktlarinin layihalarinin macburi
haquqi ekspertizasini kegirir;

batln instansiya mahkamalarinda Nazirliyin ve onun strukturlarinin hiqug ve manafeyini
mudafis edir;

hiqugi va fiziki sexslerin Nazirliyin faaliyyet istigamatlarine aid ganunvericilikle bagh
sorgularina cavab verir, zaruri hallarda arize va sikayatlerin arasdiriimasinda istirak edir;
sektorun faaliyyat istiqgamatlarine uydun olaraq ganunvericilikde nezarda tutulmus digar
vozifaleri yerina yetirir va s.

Vazifanin tutulmasi sartlori:

@)

o O O O

tohsil : HS 130100 Hlqugsunaslig, HSM 130000 Huqugstnaslig, HS 200100 Beynalxalq
hiqug, HSM 200001 Beynalxalg hiquq

is staji : ixtisasi Uzro azi 3 il is staji

kompiiter bilikleri : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET ve s. (yiiksak saviyyads)
xarici dil biliklari : Rus dili - B1 saviyyasindae, ingilis dili - B1 saviyyasinde

Xususi talablor :

Azarbaycan Respublikasinin ®@mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi
Daxili nazarat ve audit sobasi, Funksional vazifalarin icrasina nazarat sektoru

sektor midiri

Vazifanin kodu: 128549

is yerinin linvani: Bakis., S.9sgerova kiigesi 85

inzibati vezifonin tasnifati: inzibati (5)

Vazifa maasi: 680

Qulluq funksiyalari:

o

S6ba mudiri olmadiqgda, rahbarliyin gostarisi esasinda soba mudirini evez etmak;



O

isgilerin ise davamiyystine ve emak intizamina, sébanin is planinin tertib edilmasine ve
iscilor arasinda is bolgusu aparilmasina nazaret edilmasinds istirak etmak, onlarin
faaliyyetini alagelendirmak;

So6baenin faaliyyatine dair dovrler Uzre hesabatlarin hazirlanmasini temin etmak;

S6ba mudirinin gosterisi ile Nazirliyin strukturlarindan daxil olmus ve ya soébae tersfindan
alde edilmis (o cimladen, nazarast tadbirlari vasitasile) malumatlar, vaetandaslarin
muracistlari, habels mahkama ve huquq muhafize orqanlarindan daxil olmus xususi
gerarlar, teqdimatlar va sair senadlar asasinda xidmati arasdirmalar apariimasini, daxili
nazarat aragdirmalari va monitoringlerin hayata kegirilmasini tamin etmak, naticalarini
muvafiqg gaydalara uygun olaraq Nazirliyin rahbarliyine teqdim etmak;

“‘Dovlat qullugu haqgqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun dovlst qulluggusunun asas
vazifalari va dovlst qullugu ils alagadar mahdudiyyatlaere dair middaalarinin telablarinin
pozulmasi hallari Uzra xidmati aragdirmalar apariimasini temin etmak;

Nazirliyin strukturlarinin emakdaslari tarefindan korrupsiya ile bagh téradilmis ve ya
hazirlanan hiqugpozmalari ile slagadar xidmati arasdirmalarin aparilmasini, bununla bagli
aidiyyeti saexsler baraeds sanadlarin va malumatlarin teleb edilmasini temin etmak;
Nazirliyin strukturlarinin emakdaslari barads sébays daxil olmus muracistler, ariza ve
sikayatlar Uzre qanunvericiliya uygun tedbirlarin gortlmasini temin etmak;

Nazirliyin strukturlarinda dovlet qullugu, amak va digar qanunvericilik aktlarinin va sdébanin
Osasnamasinin middaalarinin pozulmasi ile alagadar xidmati arasdirmalar apariimasini
temin etmak;

Nazirliyin strukturlarinda aparilan daxili nezarat arasdirmalari ve monitoring tadbirlari
zamani ndgsana yol vermis amakdaslardan va aidiyyasti sexslerdan mealumat, arayis ve
izahatlar alinmasini, arasdirmalarin naticelari barada materiallarin Nazirliyin rahbarliyine
teqdim edilmasini taskil va temin etmak;

Nazirliyin strukturlarinin emakdaslari tarefinden xidmati vazifalarinin icrasi zamani
vaetendaslarin haquglarinin ve ganuni manafelerinin gorunmasi uzrs faaliyyatlarine
nazaratin hayata kecirilmasini temin etmak;

Faaliyyat istiqamatlarine uygun olaraq qanunvericilikle nazards tutulmus diger vezifslarin
yerina yetirilmasini tamin etmak.

Vazifonin tutulmasi gartlori:

o

tohsil : 1i 000000 igtisadiyyat ve idarsetma, IIM 000000 igtisadiyyat ve idareetma, HS
130000 Huqugstnashqg , HSM 130000 Hliqugstnaslig, HS 200000 Beynalxalq hiquqg, HSM
200000 Beynalxalq huquq

is staji : ixtisasi Uzro azi 4 il is stajl

kompiiter bilikleri : MS Windows, MS Office, internet ve s. (orta seviyyads)

xarici dil biliklari : Rus dili - A2 saviyyasindae, ingilis dili - A2 seviyyasinde

Xususi talablar : Tagkilatciliq saristesi (yuksak), Problemi hall etmak saristesi (yuksak),
Qararverma gabiliyyati (ylksak), Unsiyyeat qabiliyyati (ylksak)

Azarbaycan Respublikasinin ©mak va 9halinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi

Dovlat qullugu ve kadr masalalari gobasi, Dovlat qulluggularinin reyestrinin apariimasi

sektoru

bas maslahatgi

Vozifonin kodu: 132784



is yerinin iinvani: Baki seheri, S.8sgerova 85

inzibati vezifenin tasnifati: inzibati (5)

Vazifo maasi: 595

Qulluq funksiyalari:

o

nazirliyin aidiyyeati qurumlari ile birge amakdaslarin talim ehtiyaclarini muayyan etmak,
pesokarhdin artirilmasi, etik davranis qaydalarina va korrupsiyaya qarsl mubariza
masalalerina dair tadbirlerin (gorUs, seminar, telim, trening ve s.) teskil olunmasinda istirak
etmak;

yeni ise gabul olunmus isgilerin adaptasiya tadbirlerinin kegirilmasina nazarat etmak; staj
muddati arzinds teyin olunmus kuratorlarla igi tegkil etmak;

dovlet qulluggularinin alave pege tahsiline calb olunmasini temin ve tegkil edilmasinda
istirak etmak; ganunvericiliya uygun olaraq dovlat qullugunda rehbar vazifalerin tutulmasi
Ucln ehtiyat kadrlarin formalasdiriimasinda istirak etmak; nazirliyin kadr ehtiyatinin ve
teminatinin prognozlasdiriimagq;

dovlet qulluggularinin gexsi iginin aparilmasi, insan resurslarinin idare edilmasi sahasinda
sonadlasma isini hayata kegirmak, bununla bagli digar zaruri tadbirlar gérmak; dovlst
qulluggularinin reyestrinin va dovlst qullugu ile slagadar yaradilan digar malumat
bazalarinin aparilmasi tgun zaruri tedbirlar gormak;

nazirliyin muvafiq strukturlari ile birlikde ddévlet qullugu vazifelari Uzre vazifs talimatlarinin
hazirlanmasini temin etmak; dovlat qullugu sahasindas faaliyystin tenzimlanmasi ve
tekmillasdiriimasi Ggun takliflor hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda istirak etmak;

ehtiyat kadrlarla iglarin tegkil edilmasi ve apariimasi; insan resurslarinin idars edilmasi ila
alaqadar digar masalaler Uzra ray va takliflar vermak; sébanin tasdiq olunmus
asasnamasina uygun olaraq sektor mudirinin tapsiriglarini yerina yetirmak;
vatendaglarin sdbays daxil olmus muracistlarinin qanunvericiliye uygun olaraq
cavablandiriimasi va s.

Vazifanin tutulmasi sartlari:

@)

tohsil : HS 000000 Humanitar va sosial istigamatlar, HSM 000000 Humanitar ve sosial
elmlor, ii 000000 igtisadiyyat ve idareetma, IiIM 000000 Iqtisadiyyat ve idareetma

is staji : az1 3 il is staji

kompiiter bilikleri : MS Windows, MS Office, internet ve s. (yliksak saviyyada)

xarici dil bilikleri : Rus dili - A2 saviyyssindae, ingilis dili - A2 seviyyasinde

Azarbaycan Respublikasinin ®mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi

Nazirliyin yaninda Dovlat ©@mak Miifattisliyi Xidmati, Xidmatin Aparati, Daxili nazarat vo

informasiya sektoru
bas maslahatc¢i - bag amak miifattisi

Vozifonin kodu: 57537

Is yerinin invani: Baki seheri, Yasamal rayonu, Salatin &sgerova kii¢.85

inzibati vezifonin tasnifati: inzibati (6)

Vazife maasi: 410

Qulluq funksiyalar:



Sektor mudirinin tapsiriglarini vaxtinda ve keyfiyyatlo icra etmak ;

Xidmatin strukturlarinin emakdaslarinin harakatlari (ve ya harekatsizliyi) barede daxil olmus
teqdimatlarin, muracistlerin, arize ve sikayatlarin arasdiriimasini ve qanunvericiliys uygun
tadbirlarin goriimasini tamin etmak;

"Dovlet qullugu hagqginda" Azarbaycan Respublikasi Qanununun dévlst qulluggusunun
asas vazifelari ve ddvlet qullugdu ile alagedar mahdudiyyatlera dair muddaalarinin
talablerinin pozulmasi hallari Gzre arasdirma va xidmati yoxlamalarda istirak etmak;
inzibati xeta haqqinda isler (izre materiallarin geydiyyatini aparmaq, saxlaniimasini ve
bununla bagli muvafiq tedbirlerin gérilmasini temin etmak;

isagoturanler tarefinden Xidmatin yerli strukturlarina teqdim edilmis kollektiv migavilsler
barasinde malumat toplamaq ve onlari tahlil etmak;

saha kollektiv sazislerini toplamaq ve ugotunu aparmagq;

daxili nazarat tadbirlarinin naticalerine uygun olaraq sektor mudirine muvafiq taklifler
vermak;

amak ve emayin muhafizesi sahasinda respublikada olan mévcud durumla bagl

statistik malumatlar toplamaq ve tahlil etmak;

sektorun is planinin layihasini hazirlamagq, sektorun rubluk, yarimillik va illik hesabatlarini
hazirlanmasinda istirak etmak;

yerli bélmalardan gabul edilan hesabatlari arasdirib, onlari kegmis hesabatlarla migayise
edib, gruplasdirib, naticalarini, nisbi gostaricilarini hesablamaq va sistemlasdirmak;
respublika Uzra istehsalatda bas vermis badbaxt hadislalere aid statistik malumat
hazirlamaq;

Vazifanin tutulmasi sartlori:

o

o

o

tohsil : HSM 200000 Beynalxalg huquq, HSM 160000 Beynalxalqg munasibatler, HS
120000 Regionsiinaslig, HS 130000 Hiiqugstinasliq , HS 200000 Beynalxalq hiiqugq, i
020000 Mihandis igtisadiyyati va idarsetma, 1l 010500 8mayin igtisadiyyati ve
sosialogiyasi, HS 090000 Politologiya, HS 160000 Beynalxalq miinasibatler, iiM 010008
©mak ehtiyatlarinin igtisadiyyati, IiIM 020000 Mihandis igtisadiyyati ve idareetma, HSM
090000 Politologiya, HSM 120000 Regionstnaslq, HSM 130000 Hlqugstnasliq

is staji : vozifo salahiyyatlorine uygun azi 2 il is staji

kompiliter biliklari : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET

xarici dil biliklari : Rus dili - B1 saviyyssindas, Ingilis dili - B1 saviyyssinde

Azarbaycan Respublikasinin ®@mak va Bhalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi

Nazirliyin yaninda Dovlat ©mak Miifattisliyi Xidmati, Xidmatin Aparati, ©mayin sosial-hliquq

masalalari lizro nazarat sektoru
maslahat¢i - amak mufattigi

Vozifonin kodu: 62782

Is yerinin invani: Baki seheri, Yasamal rayonu, Salatin &sgerova kii¢.85

inzibati vezifonin tasnifati: inzibati (6)

Vazifa maasi: 410

Qulluq funksiyalar:

o

Sektor madirinin tapsiriglarini vaxtinda ve keyfiyyatle icra etmak ;

Xidmatin strukturlarinin emakdaslarinin harakatlari (ve ya haroekatsizliyi) barede daxil olmus
teqdimatlarin, muracistlerin, arize ve sikayatlarin arasdiriimasini va ganunvericiliya uygun
tadbirlarin goriimasini tamin etmak;



"Dovlet qullugu hagqginda" Azarbaycan Respublikasi Qanununun dévlst qulluggusunun
asas vazifelari ve ddvlet qullugu ile slagedar mahdudiyyatlera dair muddaalarinin
telablerinin pozulmasi hallari Gzre arasdirma va xidmati yoxlamalarda istirak etmak;
inzibati xeta haqqinda isler (izre materiallarin geydiyyatini aparmaq, saxlaniimasini ve
bununla bagli muvafiq tedbirlerin gérilmasini temin etmak;

isagoturanler tarefinden Xidmatin yerli strukturlarina teqdim edilmis kollektiv migavilalar
barasinde malumat toplamaq ve onlari tahlil etmak;

saha kollektiv sazislerini toplamaq ve ugotunu aparmagq;

daxili nazarat tadbirlarinin naticalerine uygun olaraq sektor mudirine muvafiq tekliflar
vermak;

amak ve emayin muhafizesi sahasinda respublikada olan mévcud durumla bagl

statistik malumatlar toplamaq ve tahlil etmak;

sektorun is planinin layihasini hazirlamagq, sektorun rubluk, yarimillik va illik hesabatlarini
hazirlanmasinda istirak etmak;

yerli bolmalardan gabul edilan hesabatlari arasdirib, onlari kegmis hesabatlarla migayise
edib, gruplasdirib, naticelarini, nisbi gostericilarini hesablamaq ve sistemlasdirmak;
respublika Uzra istehsalatda bas vermis badbaxt hadislalere aid statistik malumat
hazirlamaq;

Vazifanin tutulmasi sartlori:

o

o

o

tohsil : HSM 200000 Beynalxalg huquq, HSM 160000 Beynalxalqg munasibatler, HS
120000 Regionsiinaslig, HS 130000 Hiiqugsiinasliq , HS 200000 Beynalxalq hiiqugq, i
020000 Mihandis igtisadiyyati va idaraetma, il 010500 8mayin igtisadiyyati ve
sosialogiyasi, HS 090000 Politologiya, HS 160000 Beynalxalq miinasibatler, iiM 010008
®mak ehtiyatlarinin igtisadiyyati, IiIM 020000 Mihandis igtisadiyyati va idarsetma, HSM
090000 Politologiya, HSM 120000 Regionsunaslig, HSM 130000 Hiqugstnasliq

is staji : vozife salahiyyatlorine uygun azi 2 il is staji

kompiliter biliklari : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET

xarici dil bilikleri : Rus dili - B1 saviyyssinda, Ingilis dili - B1 saviyyssinde

Azarbaycan Respublikasinin ®mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi

Nazirliyin yaninda Dovlat ©mak Miifattisliyi Xidmati, Nazirliyin yaninda Dovlat ©mak
Mufattisliyi Xidmatinin Yerli bolmalari, 5 sayli region lizra Dévlat ©mak Mufattisliyi

(Yasamal, Qaradag)

bas maslahatci - bag amak miifattisi

Vozifonin kodu: 62814

Is yerinin linvani: Baki sehar, Yasamal rayon, Mehammad Xiyabani 9, AZ1012

inzibati vazifenin tesnifati: inzibati (7)

Vazifo maasi: 285

Qullug funksiyalari:

Region lizre DOM-in raisinin sarancam va tapsiriglarini yerina yetirmak;

Rahbarlik tarefindan icrasi ona havale olunmus arize, maktub va sikayatleri qanunvericiliye
muvafig gaydada ve muddatda icra etmak;

isagotiirenlers emayin miihafizesi sahasinde ganunvercilik aktlarinin tsleblerine emal
olunmasina dair 6z selahiyyatlari dairesinde gostaris vermak, eamak ganunvericiliyinin
pozulmasinda tagsirkar saxslerin yol verdiklari hUiquq pozuntularinin aradan qaldiriimasini



isagoturanlarden telab etmak, inzibati xataya yol vermis saxslar barede Azerbaycan
Respublikasinin Inzibati Xatalar Macallasi ile miayyan olunmus hallarda ve qaydada
protokol tertib etmak.

Vazifanin tutulmasi soartlori:

o tehsil : il 000000 igtisadiyyat ve idareetma, HS 120000 Regionsiinasliq, HS 130000
Hiiqugsiinashq , HS 200000 Beynalxalq hiiqug, HS 160000 Beynalxalq miinasibatler, lIM
000000 igtisadiyyat ve idareetma, HSM 120000 Regionsiinasliq, HSM 130000
Huquqgsunasliq, HSM 160000 Beynalxalg munasibatlar, HSM 200000 Beynalxalg huquq
is staji : vozife salahiyyastlerine uygun azi 1 il is stajl
kompiiter bilikleri : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET vs s. (istifadagi saviyyada)
xarici dil biliklari : Rus dili - B1 saviyyasindae, ingilis dili - B1 saviyyasinde

o Azarbaycan Respublikasinin @9mak va dhalinin Sosial Midafiasi Nazirliyi
o Nazirliyin yaninda Dovlat ®mak Mufattigliyi Xidmati, Nazirliyin yaninda Dovlat ®mak
Miifattisliyi Xidmatinin Yerli bolmaloeri, 9 sayli region uizra Dovlat 9mak Miifattisliyi
(Lankaran, Lerik, Astara, Masalli)
o markazi icra hakimiyyati orqani tabeliyinda olan organin rahbari - rais

Vazifenin kodu: 66185
Is yerinin linvani: Lankaran sehar, H.Z. Tadiyev-118, AZ4200

inzibati vezifenin tesnifati: inzibati (6)
Vazife maasi: 485
Qulluq funksiyalari:

o Region Uzra DOM-na rahbarlik etmak;
Region Uzre DOM-in faaliyyatini teskil etmak;
Region Uzra DOM-in vazifali sexslarina ve is¢ilarina ganunvericiliya uygun olaraq icrasi
macburi olan eamrlar ve gdstariglar vermak,

o Daxil olmus eriza, maktub ve sikayatlarin ganunvericiliya muvafiq qaydada ve miuddatde
icrasina nazarat etmak;
isciler arasinda is bolgusiini aparmag;

Region Uzre DOM-in fasliyyeatina dair rublik va illik hesabatlari hazirlayib DOMX-in
aparatina teqdim etmak;

o Region Gzra Ddvlet ©mak Mufattisliyinin vazifali sexslerinin verdiklari gararlardan verilmis
sikayatlora baxmaq ve asas oldugda onlari dayisdirmak ve yaxud lagv etmak barads qerar
gabul etmak

o Gorulmas igler barede Dovlat ©mak Mufattisliyi Xidmatine hesabat vermak.

Vazifonin tutulmasi goartlori:

o tehsil : il 000000 igtisadiyyat ve idareetma, iiM 000000 igtisadiyyat ve idareetms, T
000000 Texniki istiqgamatlar, TM 000000 Texniki elmlar, HS 120000 Regionsunasliq, HS
130000 Huqugsunasliq , HS 160000 Beynalxalg minasibatler, HS 200000 Beynalxalq
hiqug, HSM 120000 Regionsunasliq, HSM 160000 Beynalxalg minasibatlar, HSM 200000
Beynalxalq hiqug, HSM 130000 Hluqugsunasliq
is staji : ixtisasi Uzre dovlst qullugunda azi 3 il is staji ve yaxud ixtisasi Uzra azi 4 il ig stajl
kompiiter biliklari : MS Windows, MS Office, Internet ve s. (orta-ylksak saviyyada)
xarici dil biliklari : Rus dili - B1 saviyyssindas, Ingilis dili - B1 saviyyasinde



o Xususi talablar : Toskilatciliq seristasi (ylksak), Problemi hall etmak saristasi (yuksak),
Qerarverma gabiliyyati (yuksek), Unsiyyet qabiliyyati (yuksak)

Azarbaycan Respublikasinin ©mak va 9halinin Sosial Mldafiasi Nazirliyi

Nazirliyin yaninda Dovlet ®@mak Mufattisliyi Xidmati, Nazirliyin yaninda Dovlat @mak
Miifattisliyi Xidmatinin Yerli bolmalari, 12 sayli region lizra Doviat ©mak Miifattisliyi (Quba,
Qusar, Xagmaz, Sabran va Siyazanr.)

markazi icra hakimiyyati orqani tabeliyinda olan orqanin rehbarinin miavini - rais miavini
Vazifanin kodu: 66192
Is yerinin linvani: Quba r., Fotelixan 84, AZ 3160
inzibati vezifenin tesnifati: inzibati (6)
Vazife maasi: 420
Qulluq funksiyalari:

Region Uzre DBM-in raisinin sarancam va tapgiriglarini yerinae yetirmak;

Region Uzre DOM-in raisi ezamiyyada ve yaxud mazuniyystda oldugu hallarda boélga
raisinin salahiyyatlerini hayata kegirmak;

Region Uzre DOM-in is planini va is grafikini tertib etmak;

isegoturanlara emayin muhafizesi sahasinda ganunvercilik aktlarinin telablerine amal
olunmasina dair 6z selahiyyatlari dairasinds gosterig vermak, garar gabul etmak;

o @mak ganunvericiliyinin pozulmasinda tagsirkar saxslerin yol verdiklari htiquq
pozuntularinin aradan qaldirilmasini igegoturanlardan teleb etmak, Azarbaycan
Respublikasinin Inzibati Xetalar Macasllesi ile miayyan olunmus hallarda ve qaydada
inzibati masuliyysts calb etmak.

Vazifonin tutulmasi gartlori:

o tahsil : HS 130100 Huqugsunaslig, T 000000 Texniki istigamatler, TM 000000 Texniki
elmlor, ii 000000 igtisadiyyat ve idareetms, HS 120000 Regionsiinaslig, HS 200000
Beynalxalq hiiqug, HS 160000 Beynalxalg miinasibastlor, iiM 000000 igtisadiyyat ve
idaraetma, HSM 120000 Regionstnaslig, HSM 130000 Huqugstnasliq, HSM 160000
Beynalxalg munasibatler, HSM 200000 Beynalxalq hiquq

is staji : ixtisasi Uzre dovlat qullugunda azi 3 il is staji ve yaxud ixtisasi Uzre azi 4 il is stajl
kompiter biliklari : MS Windows, MS Office, Internet ve s. (orta-yuksak saviyyads)
xarici dil bilikleri : Rus dili - B1 saviyyasindae, ingilis dili - B1 saviyyasinde

Xususi talablar : Taskilatgiliq seristasi (ylksak), Problemi hall etmak seristasi (ylksak),
Qararverma qabiliyyasti (yliksak), Unsiyyat qabiliyyati (yliksak)

o O O O

Azarbaycan Respublikasinin ®mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi

Nazirliyin yaninda Dovlat Sosial Miidafia Fondu, Baki sahari lizra rayon soébalari, Nosimi
rayon sobasi



markazi icra hakimiyyati orqani tabeliyinda olan organin rahbari - soba mudiri
Vazifanin kodu: 63441
Is yerinin tinvani: AZ 1122 BAKI saheri, H. Zordabi prospekti, 80
inzibati vezifenin tesnifati: inzibati (6)
Vazife maasi: 440
Qulluq funksiyalar:

o $06ba mudirine havale olunmus funksiya ve vazifalerin hayata kegirilmasinds ona komaklik
gOstarilmasi;

o rayon erazisinds fealiyyat gosteren butun fiziki sexslarin macburi dovlst sosial sigortasina
calb olunmasinin temin edilmasi;

o macburi dovlet sosial sigorta haglari Gzra daxil olan vasaitlerin dizgun xarclanmasi va
toyinati Uzre istifadasina nazarstin tamin edilmasi;

o pensiyalarin, sosial yardimlarin va diger 6deniglarin quvvada olan ganunvericiliya uygun
olaraq teyin olunmasi va verilmasina, sijortaedanlerda macburi dovlsat sosial sigorta
sahasinda maliyys intizamina riayat olunmasina nazarastin temin edilmasi ve s.

Vazifanin tutulmasi sartlori:

o tohsil : T 320000 ©mtaastinasliq, TM 320000 ©mtaasiunasliq, T 310000 Standartlasdirma
vo sertifikasiya, TM 310000 Standartlasdirma ve sertifikasiya, i 000000 Iqtisadiyyat ve
idareetma, 1iIM 000000 igtisadiyyat ve idareetmoa, HS 200000 Beynalxalq hiiqug, HSM
200000 Beynalxalq haqug, HS 130000 Huqugstnashq , HSM 130000 Huqugsunasliq
is staji : ixtisasi Uzre dovlat qullugunda azi 3 il is staji ve yaxud ixtisasi Uzre azi 4 il is staji
komputer biliklari : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET

o xarici dil biliklari : Rus dili - B1 saviyyssinds, ingilis dili - B1 saviyyasinda (orta-yiiksak
soviyyada)

o Xususi talablar : Toskilatciliq seristesi (yuksak), Problemi hall etmak seristasi (yuksak),
Qerarverma gabiliyyati (ylksak), Unsiyyeat qabiliyyati (ylksak)

Azarbaycan Respublikasinin ®@mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi

Nazirliyin yaninda Dovlat Sosial Miidafiea Fondu, Baki sahari lizra rayon sobalari, Sabungu
rayon s6basi, Sosial yardim va muavinat sektoru

sektor miidiri
Vazifanin kodu: 63486

is yerinin linvani: AZ 1122 BAKI soheri, H. Zordabi prospekti, 80



inzibati vezifenin tesnifati: inzibati (7)

Vazife maasi: 310

Qulluq funksiyalari:

o

vatandaglara muavinatlerin, sosial yardimlarin ve digar 6daniglarin tayin olunmasi Ggun
zoruri senadlarin vaxtinda gabul edilmasina ve baxilmasina nazaratin hayata kegiriimasi;
vatandaglarin sektora teqdim etdiyi senadlarin duzgunluyunun qarsiligh yoxlaniimasina
nazaratin hayata kegirilmasi;

muavinat, sosial yardim va digar 6danis islerinin sexsi hesablarla Uzlaegdiriimasinde istirak;
muavinat, sosial yardim va diger 6daniglarin tayinatina dair hesabat ve malumatlarin tartib
edilarak S6banin mudirina teqdim edilmasi;

zoruri hallarda sosial yardim almaq G¢in muracist etmis soxslerin galirlari barada
malumatlarin yerinda qarsiligl yoxlanilmasinda istirak;

muavinatlerin, sosial yardimlarin ve diger 6danislarin tayin olunmasi haqqinda tertib edilan
garar layihalarinin ganunauygunlugunun yoxlanilmasi va tasdiqi;

solahiyyatlari daxilinds sektora daxil olan arize, sikayat va maktublarin aragdiriimasi ve
cavablandiriimasi.

Vazifanin tutulmasi sartlori:

o

o O O O

tohsil : HS 130000 Hiiqugstinasliq , il 000000 igtisadiyyat ve idarsetma, HS 200000
Beynalxalq hiiqug, iiM 000000 igtisadiyyat ve idareetma, HSM 130000 Hiiqugsiinasliq,
HSM 200001 Beynalxalq huquq

is staji : ixtisasi1 Uzre azi 1 il is staji

kompiiter biliklari : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET vae s. (yuksak saviyyada)
xarici dil biliklari :

Xususi talablor :

Azarbaycan Respublikasinin ®mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi

Nazirliyin yaninda Dovlat Maggullug Xidmati, Xidmatin Aparati, Maliyys ve miihasibatliq

sobasi

sO6ba mudiri

Vazifanin kodu: 57568

is yerinin Ginvani: Baki seheri, Yasamal rayonu, Salatin &sgerova kii¢.85

inzibati vezifenin tasnifati: inzibati (5)

Vazifa maasi: 590

Qulluq funksiyalar:



o S0banin garsisinda duran vazifelarin yerina yetirimasini, rahbarliyin tapsiriglarinin vaxtinda
vo keyfiyyatlo icrasini, sébanin isgilarinin amayinin semarali ve duzgln taskil olunmasini
temin edir;

o $6banin igini taskil edir, garsiligli evezolunma asasinda is bdlgusu aparir, isgilerin
foaliyyatine nazarast edir;

o $O6bada amak intizamina ciddi riayat olunmasini tamin edir, iscilerin mukafatlandiriimasi,
haveslandiriimasi, elace de amak va icra intizamini pozmus isgilerin inzibati qaydada
cozalandiriimasi haqgqinda rahbaerlik gargisinda masale qaldirir;

o $Obaya maxsus inventar va avadanliglarin qorunub saxlanmasina, semarali istifada
olunmasina masuliyyet dasiyir;

o Daovlst Sosial Mlidafie Fondu vasaiti hesabina ayrilmis vasaitlerin tayinati Gzrs istifade
edilmasina nazaraet edir;

o Masgullug Xidmati organlarinin nezdinds yaradilmis miassisa ve tesarrufatlarin maliyye-
taserrufat fealiyyestinin aragdiriimasinda istirak edir, ayrilmig vesaitin programa uygun
gaytariimasi istigamatinda faaliyyet gdsterir;

o Sosial mudafisya daha ¢ox ehtiyaci olan vatendaslarin 6zini masgullugunun tamin
edilmasi magsadi ila ayriimis vasaitlerin qaytarilmasi istiqamatinde foealiyyat gostarir;

o Masgullug Xidmati organlari nezdinds yaradilmis musassise ve tesarrufatlardan rubluk, illik
hesabatlari gabul edir, imumilagdirir va takliflar hazirlayir;

o Pesa kurslarinin va ictimai iglerin taskili ile alagadar sektora daxil olan smetalari tahlil etmak
va taklifleri hazirlamaq;

o Rayon (sahar) Masgullug Markazlarinde geydiyyatda olan issiz vetendaslarin sosial
mudafiesinin taskili vaziyyatinin, habele Ddvlet Masgullug Xidmatinin ve markazlarin
nazdinda yaradilmis muassise va tasarrifatlarin maliyys intizamina amal olunmasi
vaziyyatini va smetalar Uzrs vesaitlarin xerclanmasinin ganunamuvafigliyini grafik ve xtsusi
tapsiriq esasinda aragdirmag;

SObaya daxil olan arize va maktublara vaxtinda muvafiq cavablar veriimasini temin etmak;
Sobaya daxil olan arize va sikayatlerin ugotunu aparmagq, icrasi barada sektor mudirina
malumat vermak;

o lller izre Merkezlerin biidce prognozlari esasinda kompiiterde yigiimagla Mesgullug
Xidmatinin Umumi xarclar smetasini hazirlayaraq rehbaerliys taqdim etmak;

o Maliyys intizaminin yerina yetirilmasini, ilkin sanadlarin hesab sahalarine uygun gabulunu
vo nazarastini hayata kegirmak;

o $6banin qarsisinda qoyulmus vazifelarin yerina yetiriimasini, rehbarliyin tapsiriglarinin
vaxtinda va keyfiyyatla icrasini, sébanin amakdaglarinin amayinin seamarali veo
dizgun tagkil olunmasini temin edir va s.

Vazifanin tutulmasi sartlori:
o tehsil : il 000000 igtisadiyyat ve idareetmao, iiM 000000 igtisadiyyat ve idareetmae

o ig staji: ig staji : vazife salahiyyatlerine uygun dovlat qullugunda azi 4 il is staji ve yaxud
vozifa salahiyyatlerine uygun azi 6 il is staji

kompdter biliklari : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET ve s. (ylksoak saviyyads)
xarici dil biliklari : Rus dili - B1 saviyyasinde, Ingilis dili - B1 saviyyssinda

o Xususi talablar : Teskilatciliq seristesi (ylksak), Problemi hall etmak saristesi (yUksak),
Qerarverma gabiliyyati (ylksak), Unsiyyat qabiliyyati (ylksak)



Azarbaycan Respublikasinin ®mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi

Nazirliyin yaninda Dovlat Sosial Muidafia Fondu, Dovlat Sosial Mudafia Fondunun markazi

aparati, Rahbaorlik

markazi icra hakimiyyati organi yaninda olan organin rahbari - direktor

Vazifanin kodu: 87238

Is yerinin linvani: AZ 1122 BAKI soheri, H. Zordabi prospekti, 80

inzibati vezifanin tesnifati: inzibati (2)

Vazife maasi: 1449

Qulluq funksiyalari:

o

o O O O O

Fonda havale edilmis vazifalarin yerina yetirilmasine va funksiyalarin hayata kegirilmasina
gOra saxsan masuliyyest dasiyir;

Fondun faaliyyatini teskil edir va ona rahbarlik edir;

Fondun salahiyyatine aid olan masalaler Uzra Nazirliys takliflor verir;

iscilarin pesa hazirligi ve alava tehsili Ggun zaruri tadbirlar gorur;

Fondun aparatinin yardimgi vazifa tutan isgilerini ise gabul ve isden azad edir;

muayyan olunmus emayin ddanilmasi fondu va iscilarin say haddi daxilinde Fondun
aparatinin, yerli orqanlarinin strukturunu, xarclar smetasini ve gtat cedvalini tesdiq Ugun
Nazirliya teqdim edir;

Fondun aparatinin struktur bolmalerinin asasnamalerini tesdiq edir;

Fondun budcasinds nazardas tutulmus vesaitlarin tayinati Uzre xarclenmasini temin edir;
Fondun direktorunun muavinleri ve tesdiq edilmis stat cedvaline uygun olarag Fondun
aparatinin struktur bélmalarinin rahbarleri arasinda vezife bolglisund aparir;

Fondun aparatinin va yerli organlarinin inzibati vazifa tutan isgileri bareds intizam tenbehi
tadbirlarinin gértlmasi igun Nazirlik garsisinda masale qaldirir;

Fondun aparatinin va yerli organlarinin isgilerinin havaslandiriimasi ve mukafatlandiriimasi
barads tadbirlerin hayata kegirilmasini tamin edir;

Fondun igg¢ilarina icrasi macburi olan amrler va gosterisler verir;

dovlst ve yerli 6zlinuidareetma orqanlari, hamkarlar ittifaqi ve isagoturanler birlikleri ils,
habele hiquqi ve fiziki sexslarle minasibstlerde Fondu vakalatnamaesiz temsil edir;
Fondun strukturunun tekmillesdiriimasi, maddi-texniki bazasinin méhkamlandiriimasi
bareda Nazirliye teklifler verir;

Fondun fealiyyati barada Nazirliyo mutamadi olaraq hesabat verir;

Fondun gabul etdiyi gerarlardan verilmis sikayatlora baxir ve asas olduqda, hamin qgararlari
dayisdirmak ve ya lagv etmak barada garar qabul edir;

Fonda ayrilmis vesaitin xarcleanmasina dair hesabatlari Nazirliys taqdim edir;

Fondun fealiyyat istigamatlari Uzra diger salahiyyetlari hayata kegirir.

Vazifonin tutulmasi sartlori:

o

o O O O

tohsil : HS 130100 Hiqugsiinasliq, HSM 200001 Beynalxalq hiiqug, iiM 000000
igtisadiyyat ve idareetma, HSM 130000 Hiqugsiinasliq, HS 200100 Beynalxalq hiiquq, i
000000 iqtisadiyyat ve idareetma

is staji : ixtisasi Uzra dovlst qullugunda azi 6 il is staji ve yaxud ixtisasi Uzra azi 9 il is staji
kompiiter biliklari : MS WINDOWS, MS OFFICE, INTERNET va s. (ylksak saviyyada)
xarici dil biliklari : Rus dili - B1 saviyyssindas, Ingilis dili - B2 saviyyasinde

Xususi talablar : Tagkilatgiliq serigtasi (yuksak), problemi hall etmak seristasi (ylksak),
gararverma qabiliyyati (yuksak), Unsiyyat qabiliyyati (yuksak)



Azarbaycan Respublikasinin ®mak va ®halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi
Ucot siyasati va taminat sobasi, Mihasibat ugotu sektoru

sektor mudiri

Vozifanin kodu: 132838

is yerinin iinvani: Baki seheri, S.8sgerova 85

inzibati vezifonin tasnifati: inzibati (5)

Vazife maasi: 680

Qulluq funksiyalari:

@)

iscilerin ise davamiyyetine ve emak intizamina, sdbenin is planinin tertib ediimasine ve
iscilar arasinda is bolgusu apariimasina nazarast edilmasindas istirak etmak, onlarin
foaliyyatini alagalendirmak

Muhasibatligin muxtslif sahalari Gzre emaliyyatlar (esas vasaitlerin, mal-material
giymeatlilerinin, maliyya-tesarrifat faaliyystinin naticalerinin hesabinin apariimasi, xazina
amaliyyatlari ve debitor-kreditorlarla hesablasmanin ugotunun aparilmasi) yerina yetirmak
maliyye intizaminin yerina yetiriimasina ve ehtiyatlardan semarali istifadeya yonalmis
tadbirlarin islenib hazirlanmasinda ve hayata kecirilmasinda istirak etmak; pul vasaitlerinin,
mal-material giymatlilerinin harakati ile bagli emaliyyatlari mihasibat hesabinda aks
etdirmak

dovlat budcasina ddanislerin, sosial sigorta ayirmalarinin, fahle ve qulluggularin emak
haqgqina yonaldilen maliyys vasaitlerinin ayrilmasini, vergilerin, ddanislerin kogurtlmasini
hayata kegirmak

muhasibat ugotu ve hesabati gostaricilori esasinda muassisas, idare va tagkilatin taserriufat
maliyye faaliyyatinin tahlilinin apariimasinda, genaat rejiminin ve senad

dovriyyasinin takmillagdirilmasi tadbirlarinin yerina yetiriimasinde hesablama texnikasinin
istifadasi @sasinda muhasibat ugotunun progressiv forma ve metodlarinin islenib
hazirlanmasinda va tartibinda, eleca da pul vesaitlerinin, mal-material giymatlilarinin ve
o0deanilma ohdaliklarinin inventarizasiyasinin aparilmasinda isgtirak etmak

hesabat tertib etmak Gg¢ln ugotun muvafiq sahaleri Gzre hazirlayir, mihasibat sanadlarinin
saxlanilmasina nazarat etmak ve s.

nazirliyin emak, material va maliyya ehtiyatlarinin tesdiq edilmis normativlere ve smetalara
muvafiq olaraq istifadasi, amlakin mévcudlugu ve harakati, maliyys tesarrifat
foaliyyatindeki manfi hallari agkar edib vaxtinda aradan qaldirmaq Ugun tadbirlerin hayata
keciriimasinda igtirak edilmasi;

amak haqqi, miukafat ve statlarin misyyen edilmasi, dayisdiriimasi, mal-materiallarin
madaxil-maxaric va silinmasina aid emr, serancam va digar senadlarin hazirlanmasinda
istirak edilmasi;

pesa faaliyyati va vazife 6hdalikleri ile alagadar bilik va bacariglarini mitemadi olaraq
tekmillesdirmak Ugln Olkada va elaca da xaricda kegirilan talim, seminar, konfrans ve digar
todbirlards istirak etmak, eyni zamanda, sektorun amakdaslarinin lazimi istiqgamatlarda bilik
ve bacariglarinin artiriilmasi tgun zaruri tedbirlor gormak.

sektora daxil olan maktub, muracist va diger sanadlera baxilmasi, cavablarin hazirlanmasi
ve muayyan edilmis diger tadbirlarin hayata kegiriimasi;

foaliyyat istigamatlerine uygun olaraq ganunvericilikle nazarde tutulmus diger vezifalerin
yerina yetiriimasini tamin etmak



Vazifanin tutulmasi soartlori:

tohsil : il 010000 Umumi igtisadiyyat, iiM 010000 igtisadiyyat

is staji : vozife salahiyyatlerine uygun azi 4 il is stajl

komputer biliklari : MS WINDOWS,Excell, MS OFFICE, INTERNET ve s. (istifadagi
saviyyasinda)

xarici dil bilikleri : Ingilis dili - A2 saviyyssinds, Rus dili - A2 saviyyasinde

Xususi talabler :



