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Azarbaycan Respublikasinin ©mak ve Dhalinin Sosial Miidafiasi
Nazirliyinin Aparatinin Maliyya va icmal budca sébasinin ®sasnamasi

I. Umumi muddeaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasinin ©@mak ve ©halinin Sosial Midafie Nazirliyinin (bundan
sonra - Nazirlik) Aparatinin struktur bélmasi olan Maliyys va icmal biidce sdbasi (bundan sonra
- S6ba) bu Bsasnamea ile verilon salahiyyatler ¢arcivasinda tagkilati tedbirlar hayata kegirir.

1.2. S6ba 0z fealiyystinde Azerbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin ganunlarini, "Azarbaycan Respublikasinin ©mak ve ©halinin Sosial Midafisa
Nazirliyi haqqinda ©sasnama"ni va Azearbaycan Respublikasi Prezidentinin digar ferman va
serancamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirloer Kabinetinin garar ve sarencamlarini,
Nazirliyin Kollegiya gerarlarini, Azerbaycan Respublikasi amak ve sahalinin sosial mudafiasi
nazirinin (bundan sonra - Nazir) amr va sarencamlarini ve bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. So6be 0z vezifelarini yerine yetirarkan ve huquglarini hayata kegirarken Nazirliyin
Aparatinin digar struktur bélmsalerinin, strukturuna daxil olan va strukturuna daxil olmayan
tabeliyindeki qurumlarin, (bundan sonra — Nazirliyin struktur bolmaleri) eleca de mearkazi va yerli
icra hakimiyyati organlari ile qarsiligl alagade fealiyyet gosterir.

Il. S6banin faaliyyat istiqgamatlari

2.1. Sobenin faaliyyast istiqamatleri asagidakilardir:

2.1.1. Nazirliyin Aparatinin maliyya ve tesarrifat faaliyyatinin yaxsilasdiriimasi ve bu
magsadla onun maddi-texniki bazasinin tekmillesdiriimasi istigamatinda tadbirlerin gértlmasini
temin etmak;

2.1.2. dovlet budcasindan 6danilmasi nezardas tutulan mivafig sosial ddanislerin talebat
asasinda vaxtinda maliyyalasmasi ile bagli maliyya iglerinin teskil edilmasini tamin etmak;

2.1.3. Nazirliyin Aparatinin saxlanilmasi Uzra ayrilan budce, budcadankanar
vasaitlardan, kreditlar va diger maliyys vasaitlerinden teyinati Uzre semarali istifads olunmasini
tamin etmak ve ganunvericiliya uygun olaraq salahiyyatlari daxilinde hamin vesaitlerin istifada
olunmasi Ugun maliyyalesmani hayata kegirmak;

2.1.4. dovlst ssasl vesait qoyulusu Uzra islerin tagkilinda istirak etmak va onlarin
maliyyalosmasi ilo bagli masalaleri 6z ssalahiyyatlori dairasinda tagkil etmak va bununla
alagadar tekliflor vermak;

2.1.5. bidcae va biidcadankanar vesaitler Uizra layihalarin tertibi ile bagl mivafiq tadbirler
gormak;

2.1.6. muvafiq olaraq ayliq, rublik va illik hesabatlarin hazirlanmasi Ggln tabeli
gurumlardan zaruri malumatlarin alinmasi, tahlil edilmasi va Umumilasdiriimasini temin etmak;

2.1.7.Nazirliyin struktur bolmalari Gzre maliyye monitoringinin hayata kecirilmasini tamin
etmak;



2.1.8. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlords fealiyyat gostarmak.
lll. S6banin vazifaleri

3.1. S6ba bu Bsasnamas ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq
asagidaki vazifaleri yerina yetirir:

3.1.1. Nazirliyin Aparatinin saxlaniimasi, budcedenkanar vesaitler, sosial midafis ve
sosial teminat sahsleri Uzre smeta xarclorini (maliyya planlarini) tartib etmak, onlarin
rosmilagdirilerak Azarbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyina teqdim olunmasi ve hamin
maliyya planlari Gzra vaxtinda maliyyalasdiriimani tamin etmak;

3.1.2. “Budcae sistemi hagqinda” Azaerbaycan Respublikasi Qanununa muvafiq olaraq har
il Nazirliyin ndvbati il ve sonraki Ug il Gg¢ln budcea, blidcedankanar vasaitler tzra layihalarin
tortibi isini taskil etmak ve muiayyan olunmug vaxtda Azarbaycan Respublikasinin Maliyya
Nazirliyina taqdim etmak;

3.1.3. Nazirliyin aparatinin ve dovlat budcasinden maliyyslagdirilan struktur bélmalarinin
xarcler smetasinin layihalerini tartib etmak ve tesdiq olunmagq tcln Nazire tagdim etmak;

3.1.4.Tasdig edilmis xarc smetalari Uzre vaxtinda kredit acgilmasi Ugun takliflar
hazirlamaq ve Azarbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyina taqdim etmak;

3.1.5. Nazirliyin sifarisi ila tikilon obyektlarin layiha-smeta sanadlerinin hazirlanmasinda
istirak etmak ve onun maliyyalesmasi ila bagli teklifler hazirlamag;

3.1.6. Faaliyyat istigamatlari tzre vatendaglardan, dovlet organlarindan, idare, miassisa
vo tagkilatlardan daxil olan muracistlera ve sorgulara ganunvericiliya uygun olarag baxilmasini
temin etmak;

3.1.7. Nazirliyin maliyya maesalelari ilo elagadar digar tagkilatlarla yazigsmalarini
hazirlamaq ve onlarin gondarilmasini teskil etmak;

3.1.8. Nazirliyin icmal bldcasi ile bagh teqdimatlarin hazirlanmasi, muxtaslif illoerde
Nazirliyin struktur bélmalarinin bidcalerinin, hamginin ahaliye 6denilen sosial 6édenislerin va
teqaudlarin muqayisali tahlininin apariimasi;

3.1.9. Nazirliyin Aparati Uzre stat vahidlarinin boélgistine dair teklifler hazirlamaq,
Nazirliyin struktur bélmalerindan razilasdiriimaq tgln tagdim edilen stat cedvallarine baxaraq
ray ve taklifler vermak;

3.1.10. Nazirliyin Aparatinin sosial mudafis ve sosial teminat tizre xarc smetalarina gére
toxsisatlarin bolgusund ve maliyyslasdiriimasini tamin etmak;

3.1.11. Nazirliyin Aparatinin techizat masalalari izra telabatini dyranmak, icmal talebat
hazirlamaq, onun maliyyalesmasi ve taminati masalalerini hall etmak;

3.1.12.Nazirliyin Aparati ve tabeliyinda olan qurumlar tzre xerclar smetasinda nazarde
tutulan vesaitin teyinati Uzre istifade olunmasini, muvafig olaraq ayliq, riabluk va illik
hesabatlarin hazirlanmasi Ugun tabeli qurumlardan zaruri malumatlarin  alinmasini, tahlil
edilmasini va iUmumilasdiriimasini temin etmak;

3.1.13. maliyyslagdiriimasi markazlesdiriimis qaydada aparilan masalsaler Uzra daxil
olmus yazismalara baxmagq ve qaldirilan masslalarin halli ile bagl muvafiq tedbirler gormak;

3.1.14. muvafiq sahads 06z sslahiyystlari ¢argivesinde normativ tenzimlemani hayata
kecirmak;

3.1.15. Nazirliyin inkisaf konsepsiyasinin hayata kecirilmasini 6z salahiyystlari daxilinda
temin etmak;

3.1.16. S6banin is planini tartib etmak;

3.1.17. Sbbenin faaliyyatinin takmillagdiriimasi istigamatinde 6z salahiyyatleri daxilinds
tokliflar vermak;



3.1.18. Sobanin fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq daxil olan muracistlera (srize,
sikayat ve taklif) baxmaq va ganunvericilikloe miayyan edilmis gaydada tadbirler gérmak;

3.1.19. ganunvericiliya uygun olaraq kommersiya sirrinin va xidmati malumatlarin
gorunmasini tamin etmak;

3.1.20.Faaliyyat istigamatlerine uygun sahsalerds digar dovlstlerin qabaqcil tacribasini
oyranmak ve bu sahada Nazirliyin rehbarliyina tekliflar vermak;

3.1.21.Nazirliyin struktur bélmalari Gzre maliyye monitoringinin hayata kecirilmasini tamin
etmak;

3.1.22. fealiyyat istigamatlarine uygun olaraq qanunvericilikle nazarde tutulmus diger
vazifaleri yerina yetirmak;

3.1.23.Nazir tarsfindan verilon tapsiriglarin icrasini temin etmak.

IV. S6banin hiiquglan

4.1. S6ba 6z vazifslerini yerina yetirmak Ugiun asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. markazlasdirilmis xarclerden maliyyslesan Nazirliyin Aparatinin saxlaniimasi,
sosial mudafie ve sosial teminat xarcleri U¢tin dovlat biidcesinde nazards tutulmus vasaitlerin
muvafig talebata uygun bdlgusiuni aparmaq;

4.1.2. budcenin tertibi prosesi ile bagh mivafig normativ hliqugi senadlar rahbaer
tutulmagla har bir xarcin teyinati Uzre muvafiq xerc yarimmaddslerinds prognozlasdiriimasini
hazirlamaaq;

4.1.3. muvafig sahays aid olan ganunvericilik aktlarinin layihasini hazirlamaq ve ya
onlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

4.1.4. fealiyyat istigamatlorina uygun ray vermak, tahlillor ve imumilesdirmalar aparmad,
analitik materiallar hazirlamaq, mivafig saha Uizre tedqgigatlar aparmaq, teklifler vermak;

4.1.5. mivafig sahada mutaxassislerin hazirlanmasi va ixtisasinin artiriimasi Ggun
takliflor vermak;

4.1.6. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazarde tutulmus digar
hdquglari hayata kecirmak.

V. Sobanin faaliyyatinin tagkili

5.1. S6baenin strukturu ve amakdaslarinin sayi Nazir tarafinden miesyyen va tesdiq edilir.
SObe bilavasita Nazirs tabedir va onun qarsisinda hesabat verir. Nazir tarsfindan salahiyyat
verilmis saxs istisna olmagla hec kas Sébanin faaliyystine mudaxile eds bilmaz.

5.2. Sdbenin strukturuna Maliyys, icmal bidce ve Biidcanin icrasi ve hesabatliliq
sektorlari daxildir.

5.3. Sobanin fealiyyatine Nazir terafinden vazifays tayin ve vazifadan azad edilan saxs
(s6ba mudiri) rehberlik edir. S6ba mudiri S6baya havala olunmus vazifalarin yerina yetiriimasi
va huquglarin hayata kecirilmasi Ug¢ln sexsen masuliyyat dasiyir.

5.4. $6ba mudiri:

5.4.1. $6banin faaliyyatini tagkil edir vae ona rahbarlik edir;

5.4.2. tabeliyinde olan sektorlar ve amakdaslar arasinda is bolgusu aparir, onlarin
foaliyyatini alagalendirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayat edilmasina nazarst edir;

5.4.3. S6baya havals edilmis vazifalarin icrasini temin etmak magsadils tartib edilmis is
planini va diger bu kimi sanadleri imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus tedbirlarin
vaxtinda va keyfiyyatls icra edilmasini temin edir;



5.4.4. Sobe uzra Nazirliyin Kollegiyasinda muzakira edilmali masalaleri miayyan edir va
bu baradas takliflarini Nazirliyin rahbarliyina taqdim edir, Soba tarafinden bu ©sasnamanin 1.2.-
ci bandinda gdsterilan huiquqi aktlarin vaxtinda ve lazimi saviyyadas icrasini tamin edir;

5.4.5. S6beanin emakdaslari barasinde haveslendirma va intizam tenbehi tadbirleri
gorulmasi tgtin Nazirliyin rehbaerliyine teqdimatlar verir;

5.4.6. S6banin vazifalarini yerina yetirmak lictin salahiyyatlari daxilinde Nazirliyin struktur
bdlmalarindan zaruri malumat va senadleri alir;

5.4.7. S6bays daxil olan muracistlera (arize, sikayet ve teklif) ganunvericilikde nazarde
tutulmus qaydada baxiimasini teskil edir;

5.4.8. Sébads karglzarhigin apariimasini ve maxfilik rejimini tamin edir;

5.4.9. $Obenin inzibati vezife tutan ddvlet qulluggularinin xidmati faaliyyatinin
giymatlendirilmasini hayata kecirir;

5.4.10. $Sbbanin faaliyyeti bareda Nazirs hesabat verir;

5.4.11. $So6benin  emakdaslarinin ixtisasinin artinilmasit ve amak geraitinin
yaxsilasdiriimasi tgtn muvafiq tedbirleri hayata kecirir;

5.4.12. Nazirin tapsiridi ile tadbirlerde Nazirliyi tamsil edir.

5.5. $6ba mudirinin Nazir terafinden vazifeys tayin ve vazifeden azad edilan muavini
(maavinleri) vardir.

5.6. $S6ba mudirinin muavini séba mudiri tarefindan ona havals edilmis vazifelarin yerina
yetiriimasi ve huquglarin hayata kecirilmasi Gglin saxsan masuliyyat dasiyir.

5.7. S6ba mudiri olmadigda onun salahiyystlerini misyyan edilmis qaydada sobe
mudirinin muavini hayata kegirir.

5.8. S6banin diger amakdaglari Nazir tarefindan vazifays tayin va vezifedan azad edilir.

5.9. S6benin amakdaslari onlara tapsirilimis islerin vaxtinda ve keyfiyyetla yerine
yetirilmasina ve bu ©sasnamanin talablarinin pozulmasina gbéra Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi ile nezerda tutulmus qaydada masuliyyat dasiyirlar.

VI. S6banin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalari
6.1. Maliyya sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.1.1. budca layihalari tertib edilarken ganunvericiliya uydun olaraq mudafie olunan
xarclara olan telsbat barads dagiqlasdiriimis malumatlari eleca de cari ve asasli xarclerin
azaldilmasi, tekmillesdirilmasi tizre tekliflori Sébenin icmal biidce sektoruna tagdim etmak;

6.1.2. dovlet budcasinin markazlasdiriimis xarclarinden maliyyslasen Nazirliyin
Aparatinin saxlaniimasi, bidcadankanar vesaitlar, sosial midafie ve sosial teminat tizra xarclor
smetalarini tartib ederak sébanin midirine teqdim etmak;

6.1.3. tesdiq edilmis xarc smetalari Uzre vaxtinda kreditlerin agiligi Ugln sifariglari
hazirlamaq vae Azarbaycan Respublikasinin Maliyya Nazirliyine teqdim etmak;

6.1.4. stat vahidlarinin sayinin planlasdiriimasi, Nazirliyin struktur bolmaleri Uzre stat
bdlgtistna dair teklifler hazirlayaraq séba midirina teqdim etmak;

6.1.5. Naazirliyin struktur bolmalarinden razilasdiriimaq ugun taqdim edilon xarc
smetalarinin, stat cedvallerinin layihalarine baxaraq ray va takliflar vermak;

6.1.6. maliyyslagma ile baglh masalaler tzra daxil olmus muracistlere baxmaq ve
galdirilan masalalerin halli ils alagadar taklifler hazirlamaqg ve sébanin midirina tagdim etmak;

6.1.7. Nazirliyin budcasinin muvafig xarc paragraflari Uzra kredit agilislarini har ay
Azarbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyi ile Gzlesdiriimak;

6.1.8. rubluk muhasibat hesabatlarinin gabulu zamani maliyyalegsmanin duzgunluyini
temin etmak;



6.1.9. dovlet esaslh vesait qoyulusu (investisiya) ve diger manbalar hesabina aparilan
asasli tamir va tikinti iglerinin maliyyalesdirilmasi ile badli sifarigleri Azarbaycan Respublikasinin
Maliyya Nazirliyine teqdim etmak;

6.1.10. Nazirliyin sifarisi ila tikilen obyektlerin layiha-smeta sanadlarinin hazirlanmasinda
istirak etmak ve onun maliyyalesmasi ila bagli teklifler hazirlamag;

6.1.11. Nazirliyin fealiyyati ile bagli normativ hiiquqi senadlarin tekmillesdiriimasi ile bagli
tokliflor vermak;

6.1.12. S6baya daxil olan layihaler Uzre maliyys-igtisadi asaslandiriimalari hazirlamagq;

6.1.13.Nazirliyin budcadankanar vesaitlerinin  madaxil manbaleri Uzra ucotunun
aparilmasi, aidiyyati tagkilatlardan hesabatlarin alinmasi, tehlil edilmasi, bidcadankanar
vasaitlarin muvafiq xazina hesab kitablarina kdguriimasinin tamin edilmasi;

6.1.14.Nazirliyin struktur bolmalari Gizre maliyye monitoringinin hayata kecirilmasi.

6.2. icmal biidca sektorunun vazifalari asagidakilardir:

6.2.1. “Budca sistemi hagqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununa mavafiq olaraq her
il Nazirliyin Aparatinin, Nazirlik yaninda Dovlet Sosial Mudafis Fondunun saxlaniimasi ve sosial
mudafie xerclari Gzra novbati il vo sonraki G¢ il Gglin bldce, biudcadankanar vesaitlera dair
layihalarin tertibi igini teskil etmak ve miiayyan olunmug middatdse Azarbaycan Respublikasinin
Maliyye Nazirliyina taqdim etmak;

6.2.2. Nazirlik yaninda xidmatlerin bldca layihalarinin tehlil edilmasi ve bununla bagl ray
va taklifler hazirlamagq;

6.2.3. bldcenin tartibi prosesi ile bagli muvafiq normativ hiquqi sanadler rahbar
tutulmagla har bir xarcin tayinati tzre muvafiq xarc yarimmaddalarinda prognozlasdiriimasina
nail olmaq;

6.2.4. dovlet bildcesinin  vasaiti hesabina maliyyslagdirilon aidiyysti dovlet
programlarinin, tadbirlerinin icra vaziyysti ve alde olunmus naticalari tahlil edilib blidce
layihalarinin tertibi zamani nazare almagq;

6.2.5. “Icbari sigortalar haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 57.1-Ci
maddasina uygun olaraq Nazirliyin balansinda olan avtonaqliyyat vasitalerinin icbari sigortasi
ile bagli xarcleri miayyanlasdirmak va budcs layihasinds nazars almaq;

6.2.6. beynalxalg ve 06lke saviyyali tadbirlorin kecirilmasi, habela xarici 6lkalarin
nimayanda heyatlarinin ve resmi saxslarinin gabulu, onlara xidmat goéstarilmasi Gc¢ln dovlet
bldcesinds vasaitin nezarda tutulmasi ile bagli Nazirliyin aparatinin aidiyyati sébasi ile birge
xorcler smetasinin layihasini hazirlamaq (tesdigedici senadler ve muvafig hesablamalar ila
birlikde) ve Azarbaycan Respublikasinin Maliyye Nazirliyina taqdim etmak;

6.2.7. Nazirliyin Aparatinin aidiyyati sdbasi ila birge beynalxalq toskilatlara Gzvlikle bagli
xarclar Uzrs telab olunan vesait barads malumatlarin (mavafig tesdigedici senadlarla birlikda)
Azarbaycan Respublikasinin Maliyys Nazirliyina taqdim etmak;

6.2.8. xarcloerde dayisiklik edilmasi zarurati yaranacag teqdirde doévlet bldcesinds
nazearda tutulmus vasaitler daxilinde bazi xarc maddalari tizre yerdayismalarin apariimasi Uzre
toklifler hazirlamagq;

6.2.9. Nazirliyin struktur boélmalari Gizre maliyye monitoringinin hayata kecirmak.



6.3.Budcanin icrasi va hesabatliliq sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.3.1. Nazirliyin Aparati va Nazirliyin tabeliyinds olan qurumlar tizra xerclar smetasinda
nazearda tutulan vesaitin tayinati Uzre istifade olunmasinin tahlil edilmasi;

6.3.2. Baglaniimis muqavilslar tizre 6hdasliklarin icra olunmasinin tahlil edilmasi, mivafiq
olaraq ayliq, rublik ve illik hesabatlarin hazirlanmasi Ugun tabeli qurumlardan zaruri
malumatlarin alinmasi, tehlil edilmasi ve Umumilagdiriimasi;

6.3.3.Baglanmis mugavilalerin vahid blidce tasnifatina uydun xarclenmasinin temin
edilmasi Ugun taklif ve tovsiyyaler verilmasi;

6.3.4. Nazirliyin struktur bélmalari Gzre maliyya monitoringinin hayata kecirilmasi.



