Azoarbaycan Respublikasinin
amak va shalinin sosial midafissi nazirinin
£ 2022-ci il tarixli

némrali amri ile tasdiq edilmigdir.

Azarbaycan Respublikasinin ®mak va dhalinin Sosial Mudafiasi
Nazirliyinin Aparatinin @mak siyasati sobasinin

9sasnhamasi
I. Umumi miiddaalar

1.1. Azarbaycan Respublikasinin ©mek ve Shalinin Sosial Miudafis Nazirliyinin
(bundan sonra - Nazirlik) Aparatinin struktur bélmasi olan ©mak siyasati sdbasi (bundan
sonra - $S6ba) bu ©sasnama ile verilan salahiyyatlor cergivesinde respublikada emak
munasibatleri, emayin 6denilmasi ve amayin muhafizesi sahasinde Nazirliyin hiquq ve
vazifalerine aid ediloan masalalerle bagl faaliyyati temin edir. S6ba amak munasibatleri,
amayin o6denilmasi ve amayin muhafizesi sahasinde normayaratma tegabbusu ilo ¢ixis
edir, foaliyyet istiqgamatine uydun olaraq normativ hiquqgi aktlarin layihalerinin
hazirlanmasinda, onlarin aidiyysti dovlset organlari ile razilagdiriimasinda, elece de
Azarbaycan Respublikasi ila digar dovletler arasinda beynalxalg muqavilslarin layihalarinin
hazirlanmasinda istirak edir, digar dovlet organlar tsraefinden taklif olunan layihalare
foaliyyet istigamatine uygun olaraq ray verir.

1.2. So6ba 0z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini,
Azarbaycan Respublikasinin terafdar c¢ixdigi beynalxalg mugqavilaleri, Azarbaycan
Respublikasinin  ©mak Macasllesini, Azerbaycan Respublikasinin “Ddvlet qullugu
haqqinda” Qanununu va diger ganunlarini, “Azarbaycan Respublikasinin ©mak va
Ohalinin Sosial Mludafiesi Nazirliyi hagqqinda ©sasnama’ni ve Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin diger ferman ve serencamlarini, Azarbaycan Respublikasinin Nazirler
Kabinetinin garar ve sarancamlarini, amak va shalinin sosial mudafiasi nazirinin (bundan
sonra - Nazir) emr va serancamlarini, Nazirliyin Kollegiya gerarlarini, diger ganunvericilik
aktlarini ve bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. S6be 06z vaezifelerini yerina yetirarkan ve hiquqglarini hayata kegirarkan
Nazirliyin Aparatinin diger struktur bélmalarinin, strukturuna daxil olan ve strukturuna daxil
olmayan tabeliyindeki qurumlarin (bundan sonra - Nazirliyin struktur bélmaleri), elece da
merkezi ve yerli icra hakimiyyeti, yerli 06zUnuidareetma orqganlari, iggilerin ve
isagoturanlarin birliklari ve geyri-hokumat tagkilatlari ile garsiligl slagadas fealiyyat gostarir.

II. $6banin faaliyyat istigamatlori

2.1. Sébanin faaliyyet istiqamatleri asagidakilardir:

2.1.1. ameak munasibatleri, emayin ddenilmasi ve amayin muhafizesi sahasinda
dovlet siyasatinin formalasdiriimasinda istirak etmak va ganunvericiliya uygun olaraq
hamin siyasatin hayata kegiriimasini tamin etmak; aidiyyati dovlst organlari ile birlikde
amak munasibatlari, amayin ddanilmasi ve emayin mihafizesi sahasinde normativ-hiiququ
aktlarin layihalarinin va amak ganunvericiliyine slave va dayisiklik edilmasi Uzro toklif vo
layihalerin hazirlanmasinda ganunvericiliys uygun olaraq igtirak etmak;

2.1.2. Azerbaycan Respublikasinda Sosial ve igtisadi Messleler Uizre Ugtarofli
Komissiyanin fealiyyatine dastok vermak, amek minasibatleri, emayin 6denilmasi ve
amayin mihafizesi sahesi (izre normativ hiiquqi aktlarin Ugterafli Komissiyada miizakire
edilmasi tosabbulsu ile ¢ixis etmak, sosial partnyorlar arasinda slagalendirmani temin
etmak va sosial tarafdashgin inkisafl Ggln say gostermak;



2.1.3. Nazirliya muracist edan huquqi ve fiziki sexslere 6z salahiyyatlari daxilinde
metodiki yardim godstarmak, yerlarde amayin Odanis sisteminin emak ganunvericiliyine
uygun olaraq qurulmasini tamin etmak;

2.1.4. amak haqqi islahatlari hayata kegirilorken Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin ferman va serancamlarinin, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin
gorarlarinin layihalerinin hazirlanmasini, eleace de Azarbaycan Respublikasinin ©mak
Macallesindan irali galen normativ hiiqugi aktlarin (Vahid Tarif ixtisas Sorgu Kitabgalarinin
vo s.) layihalarinin hazirlanmasini ve tekmillesdiriimasini temin etmak;

2.1.5. qanunvericilikle muayyan edilmis digar istigamatlords foaliyyat gostarmak.

[ll. S6banin vazifalori

3.1. Sbébanin bu asasnamsa ile muayyan edilmis faaliyyat istiqamatlarine uygun
olaraq asas vezifeleri asagidakilardir:

3.1.1. 0z salahiyystlori daxilinde emayin 0danilmasi, emak geraitinin
yaxsilagdiriimasi ve emayin muhafizasinin temin edilmasi sahslerinde mdulkiyyat ve
toskilati-hiqugi formasindan asili olmayarag musssise, idara va taskilatlarin fealiyyatini
alagalendirmak, habela isagoturenlera emayin tagkili ve ddenilmasi, amayin muhafizesi
isinin taskilinde komaklik gostermak;

3.1.2. amak qanunvericiliyinin takmillesdiriimesi, Azarbaycan Respublikasinin
terafdar c¢ixdigi Beynalxalqg ©mek Taskilatinin Konvensiyalarina va Dayisdirilmis Avropa
Sosial Xartiyasina uygunlasdirilmasi barade teklifler vermak;

3.1.3. fealiyyat istigamatlerina uygun sahelarde diger dovlet organlari, miassiss,
idare tegkilatlar terafinden hazirlanmis normativ htqugi aktlarin layihaleri ile bagh ray ve
toklifler vermak;

3.1.4. mulkiyyast va teskilati-hiquqi formasindan asili olmayaraq muassisa, idara va
toskilatlara emayin 6danilmasi, amak munasibatleri ve amayin muhafizaesi Uzre 0z
solahiyyatlari daxilinda izahatlar vermak;

3.1.5. fealiyyat istigamatlori Uzra taskilati-serancamverici senadlerin layihalerini
hazirlamaq va ya onlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.6. 0z soalahiyyatlori daxilinde dovlstlerarasi mugavile layihalarinin
hazirlanmasinda istirak etmak, Azarbaycan Respublikasinin terafdar ¢ixdigi beynalxalq
mugavilalerin va saziglarin hayata kegirilmasini temin etmak;

3.1.7. 6z salahiyyastleri daxilinde emak munasibatlerini tanzimlamak ve sosial
amakdasligin normativ hiqugi bazasini inkisaf etdirmak;

3.1.8. amayin 0danilmasi va tarif sistemlorinin tekmillagdiriimasi, minimum
amakhaqql mablaginin marhalalerle artiriimasi va inkisaf etmakda olan 6lkalerde mévcud
olan saviyyaya catdiriimasi Uzre teklifler vermak;

3.1.9. budcadan maliyyslesdirilan teskilatlarda galisan isgilerin, o cumlaedan dovlat
qullugunun Umumi va xususi ndvlari Uzre dovilat qulluggularinin, harbi qulluggularin ve
xususi rtbali sexslarin amayinin 6danilmasi sistemleri, ndvlari ve mabladleri tzre takliflor
vermak;

3.1.10. Beynalxalqg ©®mak Tagkilatinin Konvensiyalari va Avropa Sosial Xartiyasi
uzre aidiyyati hesabatlari voe malumatlari hazirlamagq;

3.1.11. Dévlet ©mayin Muhafiza Fondunun vasaitleri hesabina amayin muhafizasi
taedbirlarinin hayata kegirilmasi tgln takliflor hazirlamag;

3.1.12. Her il dekabr ayinin sonunadak nodvbati il Ugun normal is vaxti Uzre
istehsalat taqvimi ve is vaxtinin normasini hazirlamagq;

3.1.13. Bas Kollektiv Sazisin baglaniimasi ile slagadar layihanin hazirlanmasina
dair takliflor vermak;

3.1.14. normativ hiiquqi aktlarda edilon deyisikliklerle slagadar Tarif ixtisas Sorgu
Kitabcgalarini takmillasdirmak;



3.1.15. usaq amayi ila bagh dovru hesabatlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.16. dovlet programlarindan ve Beynalxalg ©mak Taskilati ve sosial taraefdaglar
arasinda dovru olaraq baglanilan 6lka programindan irali galen aidiyysti masalalarin
icrasini tamin etmak va hesabatlar hazirlamaq;

3.1.17. aidiyyati qurumlarla birlikde emak sahasi Uzra prognozlarin hazirlanmasinda
istirak etmak, dovlat programlarinin va inkisaf konsepsiyalarinin hayata kegirilmasini 6z
solahiyyatlari daxilinds temin etmak;

3.1.18. faaliyyat istigamatlari Uzra vatandaslardan, ddvlst orqanlarindan, miassisa,
idare ve teskilatlardan daxil olan muracistlera ve sorgulara qanunvericiliya uygun
muddetda ve gaydada baxilmasini temin etmak;

3.1.19. sdbanin amakdaslari terefinden xidmati mealumatlarin va dovlet sirrinin
gorunmasini tamin etmak;

3.1.20. Sobanin is plani, faaliyyati ile bagli hesabatlari dovrler Gzre hazirlamaq;

3.1.21. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq ganunvericilikde nazarde tutulmus
diger vazifaleri yerine yetirmak.

3.1.22. Nazir tarefindan verilon tapsiriglarin icrasini temin etmak.

V. Sobanin huqugqlarn

4.1. $0bs 6z vezifelerini yerina yetirmak ug¢un asagdidaki huquglara malikdir:

4.1.1. Nazirliyin struktur boélmaleri tersfinden normativ-hiquqgi aktlarin, beynalxalq
muqavilalarin, tagkilati-serancamverici senadlarin layihalarinin hazirlanmasinda aidiyyati
Uzra istirak etmak ve muvafiq takliflar vermak;

4.1.2. S6bays daxil olmus senadlar Uzrs fealiyyat istigamatlerine uygun rey vermak,
tohlillar va umumilaesdirmalar aparmaq;

4.1.3. bu ©sasnamas ile muayyan edilmis vazifalerin yerinae yetiriimasi ilo alaqadar
solahiyyatlari daxilinde Nazirliyin struktur bélmalarine mivafiq sorgular vermak ve onlardan
muvafig malumatlar (senadlari) almag;

4.1.4. faaliyyat dairesine aid edilmis masalalarlo bagli selahiyyatleri daxilinda
Nazirliyi dovlet orqanlari, yerli 6zunuidaresetma orqanlari, hiquqi ve fiziki saxsler
garsisinda temsil etmak, hiiquq ve meanafelarini midafie etmak;

4.1.5. Nazirlikde va diger dovlst qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isgi
gruplarinda, fealiyyatine aid masalaler Uzre kecirilon muvafiq saviyyali yerli ve beynalxalq
tedbirlarda Nazirliyi temsil etmak, onlarin isinda istirak etmak;

4.1.6. faaliyyat istigamatlerine uygun digar dovlatlerin tacriibasini dyrenmak va bu
sahadas faaliyyatin tekmillesdiriimasi barads takliflar vermak;

4.1.7. Nazirliyin struktur bélmaleri terefinden hazirlanmis senadlar lzre ray vermak;

4.1.8. fealiyyat istigametlarine uygun ganunvericilikde nezarde tutulmus diger
haquglar hayata kegirmak.

V. $6banin faaliyyatinin taskili

5.1. $o6benin strukturu ve amakdaslarinin sayi Nazir tersefinden muiayyan ve
tesdiq edilir. S6ba bilavasite Nazira tabedir ve onun garsisinda hesabat verir. Nazir
torafindan salahiyyat verilmis saxs istisna olmagla, heg kes Sébanin fealiyystine midaxile
edoe bilmaz.

5.2.  Sdbanin strukturuna ©mayin 6danilmasi ve amak minasibatleri v ©mak
soraiti va amayin muhafizasi sektorlari daxildir.

5.3. Sdbanin faaliyyatine Nazir terafinden vazifeys tayin ve vazifaden azad edilen
soxs (sO0ba mudiri) rahbarlik edir. S6ba mudiri S6baya havale olunmus vazifelarin yerina
yetiriimasi va huquglarin hayata kegirilmasi tglin saxsen masuliyyat dasiyir.

5.4. $o6ba mudiri:



5.4.1. Sobaenin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahberlik edir;

5.4.2. tabeliyinda olan sektorlar vo amakdaslar arasinda is bolgusu aparir, onlarin
foaliyyatini alagelandirir, emak, icra ve xidmat intizamina riayat edilmasina nazarat edir;

5.4.3. S6baya havale edilmis vezifelarin icrasini temin etmak maqsadila tartib
edilmis is planini va digar bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nazards tutulmus
tedbirlarin vaxtinda va keyfiyyatlo icra edilmasine nazarat edir;

5.4.4. Soba Uzra Nazirliyin Kollegiyasinda muizakire edilmali masalalari muayyen
edir vo bu barede tekliflerini Nazirliyin rehbarliyine teqdim edir, $S6ba tersfindan bu
©sasnamenin 1.2-ci bandinda gostarilon hiquqgi aktlarin vaxtinda ve lazimi saviyyada
icrasini temin edir;

5.4.5. So6banin emakdasglari baresinda havaslandirma ve intizam tenbehi tedbirlerin
gorulmasi ugun Nazirliyin rehbarliyina teqdimatlar verir;

5.4.6. Sobanin vezifslerini yerina yetirmok Ugun salahiyyatleri daxilinda Nazirliyin
struktur bolmalarindan zeruri malumat va senadleri alir;

5.4.7. S6baya daxil olan muracistlera (eriza, sikayst va taklif) qanunvericilikde
nazerde tutulmus gaydada baxilmasini teskil edir;

5.4.8. sObada karguzarhdin apariimasini va maxfilik rejimini temin edir;

5.4.9. $S6benin inzibati vezife tutan doévlet qulluggularinin xidmati faaliyyatinin
giymatlandirilmasini hayata kegirir;

5.4.10. Sobaenin faaliyyasti barada Nazire hesabat verir;

5.4.11. S6benin amakdaslarinin ixtisasinin artinlmasi ve amek seraitinin
yaxsilasdiriimasi tg¢in muvafiq tedbirlari hayata kegirir;

5.4.12. Nazirin tapsingi ile tedbirlarde Nazirliyi temsil edir.

5.5. S6ba mudirinin Nazir terefinden vezifeye tayin ve vezifaden azad edilen
muavini (muavinlari) vardir.

5.6.S6ba mudirinin muavini séba mudiri tarefindan havale edilmis vazifalerin yerina
yetiriimasi va huquglarin hayata kecirilmasi tglin saxsan masuliyyat dasiyir.

5.7.S6ba mudiri olmadigda onun salahiyyatlerini miayyan edilmis gaydada sdba
mudirinin miavinihayata kegirir.

5.8.S6banin digar emekdaslari Nazir terafinden vazifaye teyin ve vezifeden azad
edilir.

5.9.S6banin amakdaslari onlara tapsiriimis islerin vaxtinda ve keyfiyyatlo yerina
yetirimasine va bu ©sasnamenin telablarinin  pozulmasina gore Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyi ile nazarde tutulmus gaydada masuliyyat dasiyirlar.

VI. $6banin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalari

6.1. ©mayin 6danilmasi vo amak miinasibatlari sektorunun vazifalori
asagidakilardir:

6.1.1. 0z salahiyyetlori daxilinde amayin 0Odenilmasi ve emak munasibatlori
sahalerinde mulkiyyast va taskilati-hUquqi formasindan asili olmayaraq muiassiss, idars ve
toskilatlarin faaliyyatini alagelendirmak, habels isagdtirenlara emayin taskili vo ddanilmasi
isinin teskilinda kdmaklik gdstermak;

6.1.2. amak ganunvericiliyinin tekmillesdiriimasi, Azesrbaycan Respublikasinin
terafdar ¢ixdigi Konvensiyalara uygunlasdiriimasi barada teklifler vermak, normativ hiquqi
akt layihalerinin hazirlanmasinda istirak etmak;

6.1.3. fealiyyet istigamatleri Uzra taskilati-serancamverici sanadlerin layihalarini
hazirlamaq ve ya onlarin hazirlanmasinda istirak etmak, diger dovlat orqanlari, muassise,
idara taskilatlar taerafinden hazirlanmis hlquqi akt layihaleri ile bagh rey vermak;



6.1.4. mulkiyyat va tegkilati-niquqi formasindan asili olmayaraq musssise, idare vo
toskilatlara emayin 6danilmasi, amak mulnasibatleri Uzre 06z selahiyyatleri daxilinda
izahatlar vermak;

6.1.5. 0z selahiyystleri daxilinde ameak munasibatlerini tanzimlamak ve sosial
amakdasligin normativ haquqi bazasini inkisaf etdirmak;

6.1.6. 0z soalahiyystlori daxilinde dovletlerarasi mugavile layihalerinin
hazirlanmasinda istirak etmak, Azarbaycan Respublikasinin terafdar ¢ixdigi beynalxalq
mugqavilalerin va saziglerin hayata kegirilmasini temin etmak;

6.1.7. emayin 0odanilmasi ve tarif sistemlarinin tekmillosdirilmasi, minimum
amakhaqqi mablaginin marhalalerle ylksaldilmasi Uzrs takliflor vermak;

6.1.8. budcadan maliyyalesdirilan teskilatlarda calisan isgilarin, o cumlaeden harbi
qulluggularin ve xususi rutbali sexslerin amayinin O0danilmasi sistemlari, novleri va
mablagleri Uzra takliflor vermak;

6.1.9. Beynalxalg ©mak Taskilatinin Konvensiyalari ve digar beynalxalqg teskilatlarla
bagdlanmis mugavilelar Gzrs aidiyysti hesabatlari va malumatlar hazirlamagq;

6.1.10. aidiyysti qurumlarla birlikde &lkanin sosial-igtisadi inkisafi sahasinde
prognozlarin  hazirlanmasinda igtirak etmak, dovlet programlarinin  ve inkisaf
konsepsiyalarinin hayata kegcirilmasini 6z salahiyyatlari daxilinda temin etmak;

6.1.11. fealiyyat istigametlari Uzre vetendaslardan, dovlat organlarindan, idare,
muassise ve tegkilatlardan daxil olan muracistlere ve sorgulara ganunvericiliya uygun
baxilmasini temin etmak;

6.1.12. S6banin emakdaslar tarafinden faaliyyet prosesinda ganunvericiliya uygun
olaraq xidmati malumatlarin va dovlat sirrinin gorunmasini tamin etmak;

6.1.13. fealiyyet istigamatlarine uydun olaraq qanunvericilikde nazerds tutulmus
diger vazifaleri yerine yetirmak.

6.2. ©Omak saraiti voa amayin muhafizasi sektorunun vazifalori
asagidakilardir:

6.2.1. amak seraitinin yaxsilasdiriimasi ve amayin muhafizasi lzre vahid dovist
siyasatinin hayata keciriimasinda 6z salahiyyati daxilinds istirak etmak;

6.2.2. beynalxalg tecribs nazere alinmagla 0z sslahiyyatlari daxilinde emak
ganunvericiliyinin, xUsusile emayin muhafizasi Uzre ganunvericiliyin tekmillasdiriimasini
temin etmak;

6.2.3. Dovlet ®mayin Muhafizesi Fondunun vasaitlerinin semarali istifade edilmasi
Uzra tokliflor vermak;

6.2.4. Respublikada amayin muhafizasinin idarsedilmasi sisteminin
tekmillasdirilmasi Uzra takliflar vermak;

6.2.5. fealiyyet istigamatleri Uzra teskilati-serencamverici sanadlarin layihalarini
hazirlamaq ve ya onlarin hazirlanmasinda istirak etmak, diger dovlet organlari, musssiss,
idare teskilatlar terefinden hazirlanmis huqugqi akt layihaleri ile bagl rey vermak;

6.2.6. 0z ssalahiyyatleri daxilinde mdulkiyyat ve taskilati-hiquqgi formasindan asili
olmayaraq musassisa, idara ve teskilatlara amayin muhafizesi Uzra izahatlar vermak,
habels isagotirana amayin mihafizasi isinin tagkiline kdmaklik géstermak;

6.2.7. dovlet budcesindan maliyyalagdirilon sahalarde is yerlorinin attestasiyasi
sanadlarina rey vermak;

6.2.8. 0z salahiyyastlori daxilinde sosial amakdaglgl elagelendirmek, sosial
amakdasligin normativ-hliqugi bazasini inkisaf etdirmak;

6.2.9. Beynalxalg ©mak Tagkilatinin Konvensiyalari ve beynalxalq tagskilatlarla
baglanmis mugavilalar Uzrs aidiyyati hesabatlari va malumatlari hazirlamag;

6.2.10. fealiyyat istiqamatloeri Uzre vatandaslardan, ddvlst orqganlarindan, idars,
muessisa va tagkilatlardan daxil olan muracistlere ve sorgulara ganunvericiliya uygun
olaraq baxilmasini tamin etmak.



