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TOSDIQ EDILMISDIR

Azarbaycan Respublikasinin Omak va shalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyi yaninda
Dovlat Omak Miifattisliyi Xidmati haqqinda

OSASNAMO
I. Umumi miiddoaalar

1.1. Azarbaycan Respublikasinin ©Omoek va Shalinin Sosial Miidafiesi Nazirliyi
yaninda Dovlet ©Omoek Miifettisliyi Xidmati (bundan sonra — Xidmat) miilkiyyat va
toskilati-hiiquqi formasindan asili olmayaraq Azerbaycan Respublikasinin arazisinda
foaliyyot gostoron Azarbaycan Respublikasinin hiiquqi saxsloari, xarici hiiquqi soxslarin
filial vo niimayeondaliklori vo olan fiziki sexslor (bundan sonra - isegotiiranler)
torofinden  Azarbaycan Respublikasnin  ©moak Moacsllesine ve  Azerbaycan
Respublikasinin amak qanunvericiliyi sistemine daxil olan diger normativ hiiquqi
aktlarin teleblarine (bundan sonra - emek ganunvericiliyi) amal olunmasina dovlet
nazaratini hayata kegiren icra hakimiyysti orqanidir.

1.2. Xidmat 06z faaliyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasin,
Azarbaycan Respublikasinin qganunlarini, Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
forman ve serencamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gorar ve
soroncamlarini, Azarbaycan Respublikasinin torafdar ¢ixdig1 beynalxalq miiqavilaloeri,
Azarbaycan Respublikasi emak ve shalinin Sosial Miidafissi Nazirliyinin 9sasnamasini,
Azoarbaycan Respublikast amoak vo ohalinin sosial miidafiesi nazirinin amr veo
searancamlarini ve bu Osasnamani rehbar tutur.

1.3. Xidmat bu 9Osasnamads noazarde tutulmus vazifslarini yerino yetirorkon vo
hiiquglarin1 hayata kegirarken bilavasite ve 6z salahiyyetlari daxilinde markezi ve yerli
icra hakimiyyeti orqanlari, hamkarlar ittifaqlari, isegotiiranlor birliklari, yerli
oziiniidarsetma orqanlari, habels beynslxalq ve geyri-hokumeat tagkilatlar: ile qarsiligh
alagado faaliyyat gosterir.

1.4. Xidmot miistaqil balansa, qanunvericiliys uygun serancaminda olan dovlat
oamlakina, xazine vo bank hesablarina, tizerinde Azerbaycan Respublikasinin Dovlat
gerbinin tosviri vo 6z adi hakk olunmus mohiirs, miivafiq stamplara ve blanklara
malikdir.

1.5. Xidmatin saxlanma xarclori v faaliyyeti Azarbaycan Respublikasinin dovlat
blidcasinin vesaiti ve qanunvericilikde nazerde tutulan diger menbalar hesabina
maliyyalagdirilir.

1.6. Xidmat Baki seharinds yerlasir.



II. Xidmatin faaliyyat istiqamatlari

2.1. Xidmatin foaliyyat istiqamatlori asagidakilardir.

2.1.1. amak qanunvericiliyine amsal olunmasmna dovlst neazarstinin hoyata
kecirilmasi sahasinda dovlet siyasatinin hazirlanmasinda istirak edir ve 0z selahiyyetlari
daxilinds hamin siyasatin hoayata kegirilmasini tomin edir;

2.1.2. 6z salahiyysetleri daxilinde amak ganunvericiliyine amal olunmasimna dovlat
noazaratini hayata kegirir;

2.1.3. amak qanunvericiliyine amal olunmasina dovlst nazarati sahesinds
ganunvericilik bazasinin tokmillasdirilmasinda istirak edir;

2.1.4. qanunvericiliklo miisyyen edilmis diger istiqamatlarda fealiyyat gostarir.

IT1. Xidmotin vazifalari

3.1. Bu esasnama ilo miiayyen edilmis faaliyyet istiqamsatlorine uygun olaraq
Xidmaotin vozifalari asagidakilardir:

3.1.1. 6z selahiyyetlari daxilinds emak qanunvericiliyina amal olunmasi sahasinds,
o cimladen iscilorle amoek miinasibatlorinin emek miiqavilesi (kontrakti) asasinda
tonzimlonmasi, emak miiqavilesinin (kontraktinin) baglanilmasinin, ona dayisiklik
edilmasinin va ya xitam verilmasinin elektron qaydada qeydiyyata alinmasi maqsadi
ilo markazlagdirilmis elektron informasiya sistemino giliclondirilmis elektron imza
vasitesile daxil edilmaesi, emayin ddenilmaesi, mazuniyyset ve istirahat hiiququnun temin
edilmasi, amayin miihafizasi, texniki tohliikasizlik, amak soraiti, amok xasarati ilo
olagedar oOdancloerin Odenilmesi, iscilorin ve is yerlarinin attestasiyasi, isgilarin
istehsalatda badbaxt hadisalar vo pesa xastaliklori naticosinda peso amak gabiliyyatinin
itirilmasi hallarindan icbari sigortasi, is prosesinde amok ve emoayin miihafizasi
toloblarine (is davamiyyati, amayin tehliikesizliyi, amayin gigiyenasi, qadinlarin, alilliyi
olan saxslarin, yast 18-den az olan gsoxslorin amoayindan istifade olunmasi vo s.) riayat
edilmasi tizra dovlst nezarstini hoyata kegirmoak;

3.1.2. iscilarin xtisusi geyim vo ayaqqabi, diger fordi miihafize vasitelori ilo toamin
edilmasing, onlardan istifade olunmasina, elaca do zararli, agir ve yeralti emak soraitinds
isloyanlarin miivafiq miialice-profilaktik yemoklarls, siid ve ona barabar tutulan diger
mohsullarla pulsuz tomin olunmasina nazarati hayata kegirmok;

3.1.3. amak macoallasine uygun olaraq slave mazuniyyet vo qisaldilmus is giinii
hiiququ veran istehsalatlarin, pesalorin, vozifalorin ve gostoricilorin siyahisinin
isogotiironlar torafinden diizgiin tetbiq edilmasine ve qanunvericiliys miivafiq olaraq
omok soraiti agir va zararli olan islords ve iglim saraitine gora islomak tigiin slverisli
olmayan is yerlorinde calisan isciloro giizastlorin vo O0danclarin verilmasine nazarati
hoayata kegirmak;



3.1.3-1. Azerbaycan Respublikasinin Omak Macellesine uygun olaraq, amokgi
miqrantlarin hiiquqglarmin isagotiiranler tersfinden temin edilmasine nazarsti hayata
kecirmoak;

3.1.3-2. Azoarbaycan Respublikast Omoak Mbacallosinin 74-cii maddasinin 1-1-ci
hissesinde nazarde tutulan hallarda iscinin elektron informasiya sisteminda qlivveda
olan eamak miiqavilasi bildirisinin qiivvedan diismiis hesab edilmasi barade inzibati akt
formasinda gerar gebul etmoak, bununla bagh iscinin miiracieti esasinda amak
kitabcasinda miivafiq gqeydler aparmag;

3.1.4. 0z soalahiyyotlori daxilinde istehsalatda bas veran badbext hadisalarin
istehsalatla baglhihgini arasdirmaq ve ugotunu aparmag;

3.1.5. amak va amayin miihafizasi sahasinde isegotiiranlarin iscilor vo homkarlar
ittifaqlar: tegkilatlar: ile qarsiligh emakdaghigina komoeklik gostarmak;

3.1.6. istehsal, sosial-maiset ve iase toyinatli obyektlorin insasi ve ya yeniden
qurulmasi zamani 6z salahiyystleri daxilinde diger nazarst orqanlari ils birlikds amayin
miihafizasi teloblarine amal olunmasina dovlat nazarastini hayata kegirmok;

3.1.7. 6z sslahiyyatlori daxilinds yeni tikilmis ve ya yeniden qurulmus istehsal,
sosial-maigot vo iasa toyinatli obyektlorin istismara buraxilmasina raziligin verilmasi
masalasine baxmag;

3.1.8. 6z selahiyyetlori daxilinde yeni ve ya yeniden qurulmus miisssisalarin,
obyektlarin, istehsalat vasitelorinin emayin miihafizasi talsblorine uygunlugunu tayin
edon sertifikat-pasport vermak;

3.1.9. miiassisalords amayin tohliikasizliyi teloblarine uygun galmayan va is¢ilorin
saglamligl, yaxud hayati {i¢tin tahliiks toraden isi ve ya istehsal vasitelorinin istismarini,
onlar amoayin tohliikesizliyi teleblorine uygunlasanadak, ganunvericiliklo miiayyen
edilmis qaydada dayandirmag;

3.1.10. 6z salahiyyatlori daxilinds amak ganunvericiliyinin pozulmasinda togsirkar
soxslori Azarbaycan Respublikasinin inzibati Xstalar Macellesi ilo miisyyean edilmis
hallarda ve qaydada inzibati masuliyyate calb etmak vo digar masuliyyats calb olunmasi
iclin miivafiq dovlat orqanlar: qarsisinda masals qaldirmag;

3.1.11. miiassise vo tagkilatlarda emayin miihafizeasi xidmatlarinin yeniden tagkili ve
ya logv edilmasina raziliq verilmasi barads isegdtiiranlarin miiracistlorine baxmag;

3.1.12. isagotiiranlara va iscilora amoak ganunvericiliyinin tatbiqi barede metodiki
komaklik gostormak, zoruri hallarda seminarlar togkil etmak;

3.1.13. vetandaslarin gebulunu toskil etmoak, orize, toklif vo sikayotlora
qanunvericiliklo miisyyan olunmus qaydada ve miiddatds baxilmasini tomin etmak;

3.1.14. her ilin yekununda kiitlovi informasiya vasitolorinde faaliyyat
istiqamatlorine uygun masoalalor tizre Azerbaycan Respublikasinda movcud vaziyyot
barade malumat darc etdirmak, eloco do Azarbaycan Respublikasinin Omak ve Shalinin
Sosial Miidafiasi Nazirliyine vo Beynoalxalq Omoak Tagkilatina hesabatlar hazirlamag;

3.1.15. ganunvericiliys uygun olaraq diger vazifalari yerina yetirmak.



IV. Xidmatin hiiquqlarn

4.1. Xidmat 6z vazifalarini yerino yetirmok {i¢iin asagidak: hiiquqlara malikdir:

4.1.1. igagotiiranlarea emak ganunvericiliyinin talsblerine emal olunmasma dair 6z
salahiyyetlari daxilinds gosteriglor vermak, 6z selahiyyetlori daxilinds gerarlar gebul
etmak vo onlarin yerina yetirilmasine nazarati hayata kegirmok;

4.1.2. 6z salahiyyatleri daxilinde emak ganunvericiliyinin pozulmasinda tagsirkar
soxslardan yol verdiklari hiiquq pozuntularinin aradan qaldirilmasini tolob etmak;

4.1.3. Xidmeatin amayin miihafizesi {izre stasionar ve seyyar laboratoriyalar
vasitasils, yaxud qanunvericiliys uygun olaraq dovlat sanitariya-epidemioloji nazarat
xidmotinin laboratoriyalarin1 ve miivafiq qaydada akkreditasiya olunmus diger
laboratoriyalar1 calb etmokls, nazarat qaydasinda oemok soraitinin ekspertizasini
kecgirmak;

4.1.4. 6z salahiyyatlori daxilinds obyektlarin layihslorinin (ntimunslarin) amayin
mithafizesi ve texniki tohliikssizlik normalarmin telsblarine uygunlugunu miisyyesn
etmok magsadi ils, miivafiq toskilatlar: va miitoxassislari calb etmakls homin layihalarin
(ntimunsalarin) ekspertizasinin, elaco do insanin saglamligina tosirini miisayyenlasdirmak
ucun is prosesinde istifade olunan maddalarin, xammalin, materiallarin texnoloji,
yangin-texniki, sanitariya-gigiyenik, tibbi-bioloji ve s. ekspertizalarinin kegirilmasini
sifarisci vo icragidan talob etmok;

4.1.5. amak qanunvericiliyi pozularaq amek miinasibatlori prosesinda isciya vo
isagotiirona vurulan maddi ziyan askar edildikds, bu barads qarar, rey, arayis vermok;

4.1.6. istehsalatda isgiyo doymis zorerin ovezinin 6denilmasinin vaxtinda icra
edilmasi ve eamoekhaqglarinin vaxtinda o6denilmesinin temin edilmasi ilo bagh 06z
solahiyyatlori daxilinds todbirlor gormak;

4.1.7. ganunvericiliys asasan miiassise ve togkilatlarda is¢ilora slave mezuniyyet vo
qusaldilmis is glinti hiiququ veran amoak soraitinin miiayyenlosdirilmasi vo tomin
edilmasi iizro senadlori yoxlamaq ve bu barade ganunvericiliys zidd olan amr veo
sorancamlarin lagv edilmasi haqqinda gosteris vermak;

4.18. 0z solahiyyatlori daxilinde miiassisalorde amayin miihafizasi tadbirlorinin
maliyyalosdirilmasi ti¢iin ayrilan vesaitin toyinati tizrs istifads edilmasine nazarat etmak;

4.1.9. amoayin miihafizesi {izro normativ aktlarin ve dovlet standartlarmin
hazirlanmasinda istirak etmok;

4.1.10. qanunvericilikde nazards tutulmus digar hiiquglar1 hayata kecirmak.

V. Xidmaotin faaliyyatinin taskili



5.1. Xidmatin aparati, bolgelar tizrs bolmslar, smayin miihafizasi tizrs stasionar ve
soyyar laboratoriyalar (bundan sonra - yerli orqganlar) ve Naxg¢ivan Muxtar
Respublikasinin Dévlst ©Omak Miifattisliyi Xidmati Xidmatin vahid sistemini tagkil edir.

5.2. Xidmato Azarbaycan Respublikasinin amak va shalinin sosial miidafiasi naziri
torafinden vazifeys tayin edilon ve vezifaden azad edilon Xidmatin reisi rohborlik edir.

5.3. Xidmeatin reisi Xidmeta havals edilmis vazifslerin yerine yetirilmasine vo
funksiyalarmin heyata kecirilmasine gorsa saxsen masuliyyet dasiyir.

5.4. Xidmatin raisinin, teqdimat1 asasinda Azarbaycan Respublikasinin amak va
ohalinin sosial miidafiasi naziri terafinden vazifoyo toyin edilon ve vezifoden azad edilon
ti¢c miiavini vardir.

5.6. Xidmatin aparatinin va yerli orqanlarinin inzibati vazifs tutan iscilori “Dovlat
qullugu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa miivafiq qaydada ise gebul
edilirlar.

5.7. Xidmeatin raisi:

5.7.1. Xidmeatin faaliyyatini togkil edir ve ona rahbarlik edir;

5.7.2. Xidmeatin yerli orqanlarmin fealiyyatini slagalondirir, onlara amali-metodiki
komaklik gostarilmasini taskil edir;

5.7.3. is¢ilorin peso hazirlig1 va slave tohsili ti¢lin zoruri tadbirler goriir;

5.7.4. miisayyan edilmis amayin 6denilmasi fondu va iscilerin say haddi daxilinds
Xidmatin aparatinin ve yerli orqanlarinin strukturunu, xarclar smetasin va stat codvelini
tosdiq edilmak ii¢lin Azarbaycan Respublikasinin ©mak ve Shalinin Sosial Miidafiasi
Nazirliyine toqdim edir;

5.7.5. 0z salahiyyatlori daxilinde Xidmatin is¢ilarini ise gebul edir;

5.7.6. Xidmatin aparatinin struktur bolmalarinin asasnamalarini tesdiq edir;

5.7.7. Xidmeat ti¢lin ayrilmis vasaitlerin tayinati tizre xarclonmasini tomin edir;

5.7.8. Xidmatin rais miiavinlori va tesdiq edilmis stat cadvealine uygun olaraq
Xidmatin aparatinin struktur bolmalarinin rehbarlari arasinda vezife bolgiisiinii aparir;

5.7.9. Xidmatin aparatinin va yerli orqanlarinin isgilori barads intizam tenbehi
todbirlorinin gortilmasi ti¢iin Azarbaycan Respublikasinin ©moek ve Ohalinin Sosial
Miidafiesi Nazirliyi qarsisinda masale qaldirir, Xidmetin aparatinin ve yerli orqanlarin
iscilorinin hoveslondirilmesi vo miikafatlandirilmas:1 barade todbirlorin hayata
kecirilmasini temin edir;

5.7.10. Xidmatin isc¢ilorina icrast macburi olan amrlar va gostarislor verir;

5.7.11. Xidmatin gabul etdiyi goerarlardan verilmis sikayatlore baxir ve asas olduqda,
onlar1 doyisdirmak vo ya lagv etmak barads gorar gebul edir;

5.7.12. Xidmati dovlst vo yerli 6ziintiidarsetma orqanlari, hamkarlar ittifaqr ve
isogotiironlar birliklori, habels hiiqugqi vo fiziki saxslorle miinasibatlorde vekalatnamosiz
tomsil edir;



5.7.13. Xidmatin strukturunun tokmillagdirilmasi, maddi-texniki bazasimmin
mohkamlandirilmasi barade Azarbaycan Respublikasinin ©Omok ve shalinin Sosial
Miidafissi Nazirliyinoe tokliflor verir;

5.7.14. Xidmaotin fealiyysti baroeds Azarbaycan Respublikasinin ©Omak ve shalinin
Sosial Miidafiasi Nazirliyine miitemadi olaraq hesabat verir;

5.7.15. dovlat biidcesinden Xidmate ayrilmig vasaitlorin xarclonmasine dair
hesabatlar1 Azarbaycan Respublikasinin ©mak ve Shalinin Sosial Miidafiasi Nazirliyine
teqdim edir;

5.7.16. ganunvericiliys uygun olaraq diger selahiyyotlari hoyata kegirir.

5.8. Xidmatin raisi, rais miiavinlari, sobs miidirlori (imumi $6ba, mithasibat vo
kadr sobaesi istisna olmagqla), sektor miidirlari, Xidmatin yerli orqanlarinin raislari ve rois
milavinlori - bas emok miifattislori, homg¢inin Xidmatin aparatinin ve onun yerli
organlariin bas amoak miifattislori ve amoak miifattislori Xidmatin vazifsli sexsloridirloer.

5.10. Xidmeatin faaliyystinin teskil edilmasi maqgsadile Xidmeatds sura yaradilir.
Suranin torkibine Xidmatin raisi (suranin sadri), Xidmatin rais miiavinlari ve Xidmatin
digar rahber iscilori daxil edilir.

5.11. Sura tizvlerinin sayr ve terkibi Xidmsatin raisinin taqdimati esasinda
Azarbaycan Respublikasinin amak va shalinin sosial miidafisasi naziri torafinden tasdiq
edilir.

5.12. Surada Xidmatin asas foaliyyati ve isinin tokmillagdirilmasi ilo bagli masalalari
baxilir, emak ve amayin miihafizesi masalalarine dovlst nezarstinin hayata kegirilmasi
problemlari, Xidmatin gorarlarinin icrasi, Xidmatin aparatinin struktur bélmalarinin vo
yerli orqanlarinin fealiyysti miizakire edilir ve miivafiq qerarlar gsbul edilir. Zaruri
hallarda miizakiralora isagdtiironlorin  ve  hamkarlar ittifagqinin  selahiyyatli
niimayendalari devat oluna bilarloer.

5.13. Suranin gorarlar1 protokolla rasmilesdirilir ve Xidmatin reisi terafinden tosdiq
edilir.

5.14. Xidmatin fealiyyati ilo bagli suranin tizvlari arasinda fikir ayrilig1 yarandig:
hallarda, suranin sadri Azarbaycan Respublikasinin amak va shalinin sosial miidafiasi
nazirina yaranan fikir ayriliglart hagqinda mealumat verarak 0z gararini hoayata kegirir.

5.15. Suranin is qaydasi Azerbaycan Respublikasinin amoek ve ohalinin sosial
miidafiasi naziri terafinden miisyyen edilir.

5.16. Xidmatin vozifali soxslori tesviri Azerbaycan Respublikasinin Nazirlor
Kabineti torofindon tasdiq edilmis ferglondirici nisani olan geyim formas ilo temin
edilirlor.



