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Azarbaycan Respublikasinin ©mak va 9halinin Sosial Miidafiasi
Nazirliyinin Aparatinin Beynalxalq alagalar sobasinin

9sasnhamasi

I. Umumi miiddealar

1.1. Azerbaycan Respublikasi ©@mak va Dhalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin (bundan
sonra Nazirlik) Aparatinin struktur bélmasi olan Beynaslxalq slagaler sébasi (bundan sonra -
So6ba) bu ©sasnama ila verilan salahiyyatler ¢carcivesinde Nazirliyin fealiyyet istigamatlari Uzra
beynalxalq alagalarinin qurulmasini ve inkisafini temin edir.

1.2. S6ba 0z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azaerbaycan
Respublikasinin tarafdar ¢ixdigi beynalxalqg muqgavilslari, Azerbaycan Respublikasinin “Dovlat
qullugu hagginda” Qanununu va digar ganunlarini, "Azarbaycan Respublikasinin ©mak ve
Ohalinin Sosial Mudafissi Nazirliyi hagginda 9sasnama'ni ve Azerbaycan Respublikasi
Prezidentinin diger farman ve sarencamlarini, Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
gerar va sarencamlarini, Nazirliyin Kollegiya gararlarini, emak va ahalinin sosial miudafiasi
nazirinin (bundan sonra - Nazir) amr va serencamlarini ve bu ©sasnamani rahbar tutur.

1.3. S6ba 6z vazifslerini yerina yetirarkan va huquglarini hayata kecirarkan Nazirliyin
diger struktur bolmaleri, habele markazi va yerli icra hakimiyyati organlari, Azarbaycan
Respublikasinda akkredits olunmug xarici 6lkslarin safirlikleri (diplomatik nimayandaliklari),
konsulluglari ve ticarat numayendalikleri (ticarat palatalar), o cimladen Azarbaycan
Respublikasinda ve xarici Olkelarde faaliyyat gbsteran beynslxalq ve regional tagkilatlarla,
Azarbaycan Respublikasinin xarici Olkalerdaki diplomatik nimayeandalikleri, xarici dlkalerin
amak, masgullug ve sosial mudafie sahslerinda fealiyyat gdstaren merkazi va yerli icra
hakimiyyati organlari (nazirlikler, komitaler, agentliklor), assosiasiyalar, geyri-htkumat
toskilatlari, universitetlar, tadgiqat institutlari v markezleri ile Azarbaycan Respublikasinin
xarici siyasatina uygun qarsihqli fealiyyat gostarir.

Il. S6banin faaliyyat istigamatlari

2.1 S6banin faaliyyet istiqamatlari asagdidakilardir:

2.1.1. amak, masgullug ve sosial midafie sahasinde beynalxalq mugavilalarin
layihalerinin islenib hazirlanmasi prosesina rahberlik etmak, bu sahads olan beynalxalq
konvensiyalara, tovsiyalere, hamginin digar beynalxalq aktlara qosulma prosesinda
alagalendirmani hayata kegirmak;



2.1.2 amak, measgullug ve sosial mudafie sahasinde xarici dovlstlerlo ve beynalxalq
toskilatlarla baglanmis beynalxalg migavilelerin hayata kecirilmasini va Azarbaycan
Respublikasi tarefindan ratifikasiya olunmug Konvensiyalar ve diger beynalxalq sanadler Uizra
hesabatlarin iglanib hazirlanmasini slagalendirmak;

2.1.3. Nazirin hamsadr oldugu hokumsatlerarasi komissiyalarin faaliyysatinden irali galen
aidiyyati masalelari hall etmak ve komissiyalarin iclaslarinin tagkilinda birbasa istirak etmak;

2.1.4. Nazirliyinin faaliyyat istigamatleri Uzra beynalxalq teskilatlar ve xarici 6lkalarin
aidiyyati dévlet qurumlari ile emakdasliq qurmagq;

2.1.5. Nazirlikde beynelxalq teskilatlar xatti ile icra olunan muxtalif texniki yardim
programlarinin, layihalerin hayata kecirilmasi isini slagalendirmak;

2.1.6. Nazirin igtiraki ile kegirilon goruglarin, gabullarin, tedbirlarin va seferlarin tagkilini
temin etmak, habele protokol xidmaeti sahasinda diger teskilati islari gérmak.

2.1.7. ganunvericilikle miayyan edilmis diger istigamatlorda foaliyyat gostarmak.

lll. S6banin vazifaleri

3.1 So6banin vezifsleri asagidakilardir:

3.1.1. Nazirliyin beynalxalq teskilatlar ve xarici dovletlarin aidiyysti qurumlari ile
alagalerinin yaradilmasi ve inkigaf etdirilmasi istigamatinde tadbirlarin gorilmasini temin etmak;

3.1.2. Nazirliyin amak, masgullug ve sosial mudafie sahslerinde xarici (beynalxalq)
alagaler uzre faaliyyastinin icrasini temin etmak magsadile kompleks tadbirleri yerina yetirmak
va bu faaliyyata metodiki rehbarliyi hayata kecirmak;

3.1.3. Nazirin hamsadr oldugu hékumsatlerarasi komissiyalarin faaliyysatinden irali galen
aidiyyati masalalari hall etmak va komissiyalarin iclaslarinin kegiriimasinde birbasa istirak
etmak;

3.1.4. Nazirliyin fealiyyet istigamatlerine aid sahalerde beynalxalq teskilatlarla birge
program layihalarinin hazirlanmasini slagalandirmak;

3.1.5. Nazirlikde beynalxalq tagkilatlar xatti ile icra edilon muxtelif texniki yardim
programlarinin, layihalerin hayata kegirilmasi igini alagslandirmak;

3.1.6. Azerbaycan Respublikasi ile diger 6lkealer arasinda ameak, masgullug ve sosial
midafie  sahalerindes amakdashgdin veziyysti ve inkisaf perspektivierina dair arayislar
hazirlamaq;

3.1.7. Beynalxalg teskilatlarin, o cumladan Beynalxalg ©mak Taskilatinin, Avropa
Surasinin Azerbaycan Respublikasi tarafinden ratifikasiya edilmis muxtalif konvensiya, xartiya
va diger aidiyyati sanadlarin 6lkemizda icrasini slagalandirmak va onlarin icrasina dair dovri
hesabatlarin hazirlanmasi va taqdim olunmasini alagalendirmak;

3.1.8. emak, masgullug va sosial mudafiasi sahasinda ganunvericiliyin, dovlat siyasatinin,
program va konsepsiyalarin iglanib hazirlanmasinda va hayata kegirilmasinda istirak etmak;

3.1.9. Nazir, nazir muavinlerinin (ve onlari miugayist edan sexslorin) xarici 6lkalera
sofarlarini toskil etmak ve bununla slagadar zaruri tadbirlerin hayata kecirilmasina rehbarlik vo
nazaret etmak;

3.1.10. xaricda ve 06lka daxilinda kecirilan beynalxalg konfrans va iclaslarda dlkani ve
Nazirliyi temsil etmak;

3.1.11. Nazirliyin amakdaglarinin xarici Olkalare saferlori ve beynalxalq telim
programlarinda istiraki ile bagh rehbarliys takliflor vermak va saferin taskilini slagalendirmak;

3.1.12. Naazirlik tarefindan davat edilon xarici 6lke nimaysndalarinin 6lkeya sefarlarini
toskil etmak ve bu ise rehbarlik etmak;

3.1.13. beynalxalq tagkilatlarla va xarici 6lkalarin muvafiq qurumlari ile amak, masgulluq
ve sosial midafie sahslerinde beynalxalqg muqavilelerin (sazis, razilagsma, anlasma



memorandumu, niyyat protokolu va s.) hazirlanmasina rahbarlik etmak ve bu sanadlarin
hazirlanmasi Uzre xarice ezam olunan hokumat nimayandalarinin (6ncll grup) terkibinds, o
cumladan, bu maqgsadle xaricden galen xarici 6lke nimaysnda heyatlori ile danisiglarda ve
mizakiralerda Nazirliyi temsil etmak;

3.1.14. Azerbaycan Respublikasinin xarici Olkalerle hokumatlararasi komissiyalarin
protokollarinda Nazirliyin fealiyyet istigamatlarine aid olan bandlerinin icrasi ile bagli xarici
dovletlarinin aidiyyati dovilat qurumlari ile tecriibe ve malumat mubadilasini taskil etmak;

3.1.15. S6baenin faaliyyat istigamatlari Gizra taskilati-sarancamverici sanadlarin layihalarini
hazirlamaq va ya onlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

3.1.16. Sbébanin is planini, fealiyyati ile bagdli hesabatlari dévrlar Gzra hazirlamag;

3.1.17. Nazirlik terafindan ve ya onunla birge kegirilon beynalxalg tadbirlerin teskilini
alagealandirmak;

3.1.18. Nazirin istiraki ila kegirilan goruglerin, gabullarin, tedbirlerin ve seferlarin teskilini
temin etmak, habele protokol xidmaeti sahasinda diger teskilati islari gérmak;

3.1.19. feaaliyyet istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazarde tutulmus diger
vazifaleri yerina yetirmak.

IV. S$obanin hiiquglari

4.1. S6banin 6z vazifslerini ve funksiyalarini hayata kecirmak Ggln asagidaki htiquglari
vardir:

4.1.1. bu ©sasnamsa ile miuayyan edilmis vezifeleri yerine yetirmoak ugun Nazirliyin
struktur boélmalarindan, onlarin salahiyyatli sexslarinden zearuri materiallar, malumatlar ve
sonadler taleb etmak;

4.1.2. Nazirliyin diger struktur bdlmalarinin iscilarinin So6benin asas vezife ve
funksiyalarinin hayata kegirilmasini neazerds tutan tedbirlerin hazirlanmasina ve yerina
yetiriimasina calb edilmasile bagl Nazirliyin rehbarliyina takliflor vermak, isci qruplari yaratmaq
va gorulmus islarin icrasini telab etmak;

4.1.3. Nazirliyin rehbarliyinin gosterisi ile $S6banin salahiyystine aid olan masalalerle
bagli buttin dévlst qurumlarinda va diger teskilatlarda temsil olunmag;

4.1.4. 6z selahiyyatlari daxilinde Nazirlik adindan xarici 6lkalarin, beynalxalq toskilatlarin,
diplomatik nimayandaliklarin, sirketlarin mivafig salahiyyatli nimayandaleri ils is¢i qaydada
danigiglar aparmaaq;

4.1.5. bu 9sasnamsa ila miusayyan edilmis vazifalerin yerina yetiriimasi ile bagh baslica
masalaleri Nazirliyin Kollegiyasinin mizakirasina ¢gixarmag;

4.1.6. Nazirliyin faaliyyat istigametlerine aid ikiterafli ve coxtersfli beynalxalq
migavilalarin icrasina nazarat etmak, Nazirlik terafindan hayata kegcirilon texniki yardim tzra
beynalxalq layihalari alagalandirmak;

4.1.7. Naazirliyin struktur bolmalari terafinden aparilan beynalxalg yazismalari
alagealandirmak;

4.1.8. Nazirliyin muovafig struktur bolmalarinin  teklifi esasinda Nazirliyin
nimaysndalarinin xarice ezam olunmasi ile bagli rahbarliys takliflar vermak va xarici saefarlarin
naticalerine dair hesabatlari struktur bélmalarindan taleb etmak;

4.1.9. $6banin faaliyyat istigamatlari ile bagh digar hiiquglari hayata kegirmak.



V. $o6banin faaliyyatinin tagkili

5.1. S6baenin strukturu ve amakdaslarinin sayi Nazir terafinden misyyan va tesdiq edilir.
SOba bilavasita Nazire tabedir ve onun garsisinda hesabat verir. Nazir torafinden salahiyyat
verilmis soxs istisna olmagla, hec kas Sébanin fealiyystine miudaxile eds bilmaz.

5.2. $6banin strukturuna Beynalxalq tagkilatlarla is, Xarici dovlstlarls slagalar ve Protokol
sektorlari daxildir.

5.3. Sébanin faaliyysatine Nazir tarefindan vazifays tayin va vazifedan azad edilen saxs
(s6ba mudiri) rahbarlik edir. S6ba mudiri sdbaya havale olunmus vazifalerin yerina yetirilmasi
va huquglarin hayata kecirilmasi Ugin sexsen masuliyyst dasiyir.

5.4. S6ba midiri:

5.4.1. S6banin faaliyyatini tagkil edir ve ona rahberlik edir;

5.4.2. tabeliyinds olan sektorlar va amakdaslar arasinda is bdélglsu aparir, onlarin
foaliyyatini alagalendirir, amak, icra ve xidmat intizamina riayat etmalarina nazaret edir;

5.4.3. S6baya havals edilmis vazifalarin icrasini tamin etmak maqgsadile tartib edilmis is
planini va digar bu kimi senadleri imzalayir, habels is planinda nazeards tutulmus tadbirlarin
vaxtinda ve keyfiyyatlo icra edilmasina, S6baya havale edilmis programlarin, normativ-hiquqi
aktlarin layihalerinin hazirlanmasina ve digar senadlare ray verilmasine nazarat edir;

5.4.4. S6ba lzre Nazirliyin Kollegiyasinda muizakira edilmali masalaleri miayyan edir vo
bu baradas takliflerini Nazirliyin rahbarliyine teqdim edir, S6ba tarsfindan bu ©sasnamanin 1.2.-
ci bandinda gdsterilan hliqugi aktlarin vaxtinda ve lazimi seviyyadas icrasini tamin edir;

5.4.5. Sobanin emakdaslari baresinds haveslendirme va intizam tanbehi tadbirlari
gorilmasi t¢cin Nazirliyin rahbarliyine tagdimatlar verir;

5.4.6. S6banin vazifalerini yerina yetirmak tgun salahiyyatleri daxilinde Nazirliyin struktur
boélmalarindan zeruri malumat ve senadlari alir;

5.4.7. S6baya daxil olan maktub, srize, sikayat ve takliflare ganunvericilikde nazarde
tutulmus qaydada baxiimasini teskil edir;

5.4.8. S6bads karguzarligin apariimasini va maxfilik rejimini temin edir;

5.4.9. Sobanin inzibati vezife tutan dovlet qulluggularinin xidmati faaliyyatinin
giymatlandirilmasini hayata kegirir;

5.4.10. Sobanin fealiyyeti barada Nazire hesabat verir;

5.4.11. Sébanin  emakdaslarinin  ixtisasinin  artinlmasi  ve amak  seraitinin
yaxsilasdiriimasi t¢in muvafiq tedbirleri hayata kecirir;

5.4.12. Nazirin tapsirdi ils tadbirlerde Nazirliyi temsil edir;

5.4.13. Nazirin tapsirigi ile xarici 6lka sefarlarinde onu musayist edir;

5.4.14. Nazirin beynalxalqg teskilatlarin rehbar vazifali sexslari ve xarici dlkalerin aidiyyati
dovlet qurumlarin rehbarlari ile goruslarinin naticelari barade 6lka rahbarina teqdim etmak tgln
hesabatlari hazirlayir;

5.4.15. Soébani tamsil edir;

5.5. S6ba mudirinin Nazir tersfinden vezifays tayin ve vazifeden azad edilan muavini
(muoavinleri) vardir.

5.6. S6banin mudirinin mdavini (muavinleri) séba mudiri terefinden havale edilmis
vazifalerin yerina yetirilmasi ve huquglarin hayata kecirilmasi Ggln saxsan masuliyyst dasiyir.

5.7. S6ba mdudiri olmadigda onun salahiyystlarini miayyan edilmis gaydada sobe
mudirinin miavini hayata kegirir;

5.8. S6banin diger emakdaslari Nazir tarafindan vazifaya tayin va vezifedan azad edilir.

5.9. Sobanin amakdaslari onlara tapsiriimis islarin vaxtinda va keyfiyyatle yerina
yetirilmasina ve bu ©sasnamanin talablerinin pozulmasina gére Azarbaycan Respublikasinin
ganunvericiliyi ile nezards tutulmus gaydada masuliyyet dasiyirlar.



VI. $6banin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalari
6.1. Beynalxalq teskilatlarla is sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.1.1. Nazirliyin beynalxalq slagalarini inkigaf etdirmak maqgsadile lazimi tadbirlar gérmak,
Nazirliyin faaliyyat istigamatlarina aid beynalxalqg toskilatlarla mitamadi is aparmaq;

6.1.2. 0z selahiyyetlari daxilinde Nazirliyin fealiyyst istiqgamatlarine aid beynalxalq
toskilatlarla birge programlarin va layihalarin hazirlanmasinda yaxindan istirak etmak;

6.1.3. beynalxalq teskilatlarla amak, maggullug va sosial mudafis sahslarinda beynalxalq
mugavilelarin, (sazis, anlasma memorandumu, niyyat protokolu ve s). hazirlanmasina rahbarlik
etmak va bu senadlerin hazirlanmasi Uzrs xarice ezam olunan hékumat nimayandalarinin
(6ncdl grup) terkibinda, o cumladan, bu maqgsadle xaricden galen xarici 6lke nimayanda
heyatlori ile danisiglarda ve muzakiralarda Nazirliyi temsil etmak;

6.1.4. Nazirlikde beynalxalq teskilatlar xatti ile icra olunan miuxtalif texniki yardim
programlarinin va layihalarinin hayata kecirilmasi isini alagalendirmak;

6.1.5. Nazirliyin tapsing! ile Nazirliyin fealiyyat istiqgametloeri Uzra faaliyyat gbstaran
beynalxalg ve regional teskilatlarda Nazirliyin Gzvliydndn rasmilesdiriimasi ile bagli mavafiq
tedbirlar gérmak;

6.1.6. Beynelxalg teskilatlarin, o cumladan Beynalxalg ©mak Taeskilatinin, Avropa
Surasinin Azarbaycan Respublikasi tarefinden ratifikasiya edilmis mixtalif konvensiya, xartiya
va diger aidiyyati sanadlarin 6lkemizdas icrasini slagalandirmak va onlarin icrasina dair dovri
hesabatlarin hazirlanmasi va taqdim olunmasi isini alagslandirmak;

6.1.8. beynalxalg tagkilatlarla amakdasliq ¢arcivasinda Nazir, nazir muavinlarinin (ve
onlari miusayist eden saxslarin) xarici 6lka safarlarini teskil etmak ve bununla slagadar zeruri
taedbirlarin hayata kecirilmasina rahbarlik ve nazarst etmak;

6.1.9. beynalxalg taskilatlarla emakdasliq ¢arcivasinda Nazirliyin amakdaslarinin xarici
Olke safarlarinin teskilini alagalendirmak, hamgcinin safarlarin naticelarine dair hesabatlari
mavafiq struktur bélmalerindan taleb etmak;

6.1.10. beynalxalq toeskilatlarla emakdasliq ¢ercivesinda Nazirlik terafinden davet edilon
xarici 6lke nimayeandalarinin dlkaya safarlarini tagkil etmak va bu isa rehbarlik etmak;

6.1.11. beynalxalq teskilatlarla emekdasliq ¢arcivasinda Nazirlik tarafindan va ya onunla
birga kecirilan beynalxalqg tadbirlarin taskilini alagalendirmak;

6.1.12. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq ganunvericilikde nazarde tutulmus digar
vazifaleri yerina yetirmak.

6.2. Xarici dovlatlerle alagalar sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.2.1. Nazirliyin beynalxalq alagalerini inkisaf etdirmak maqgsadile diger 6lkalerin muvafiq
qurumlari ile mivafiq sahalarde emekdasliq yaratmaq ve inkisaf etdirmak;

6.2.2. Nazirliyin faaliyyet istigamatlari tizre xarici 6lkalarle beynalxalg mugavilelerin (sazis,
razilagma, anlasma memorandumu, niyyat protokolu va s.) hazirlanmasina rahbarlik etmak va
bu sanadlarin hazirlaniimasi Uzre xarice ezam olunan hokumat nimayendalarinin (6ncul grup)
torkibinda Nazirliyi temsil etmak, hamgcinin, bu maqgsadle xaricden galan xarici 6lke niimaysnda
heyatlari il danigiglarda ve mizakiralerda Nazirliyi temsil etmak;

6.2.3. Nazirliyin foealiyyat istigamatlerine aid olan beynsalxalq senadlarin hayata
kecirilmasini va Azarbaycan terafinin bu senadler tzre 0Ohdsliklerinin yerine yetirilmasini
alagealandirmak;



6.2.4. Nazirin hamsadr oldugu hokumatlerarasi komissiyalarin fealiyystinin teskili Gzra
mavafiq isler gormak ve komissiyalarin iclaslarinin teskilinds birbasa istirak etmak;

6.2.5. Azerbaycan Respublikasinin xarici Olkalerle hokumatlararasi komissiyalarin
protokollarina Nazirliyin faaliyyat istigamatlari Gzra takliflor hazirlamaq ve muayyanlasdiriimis
tedbirlerin icrasini tamin etmak;

6.2.6. xarici dlkslerin aidiyyati dovlat qurumlarinin rahbarleri ile géruslarin teskil olunmasi
istigamatinda danisiqglar ve hazirliq iglerini aparmaq;

6.2.6. xarici dovlstlerloe amakdasliq ¢arcivesinda Nazir, nazir mdavinlarinin (va onlari
mugayiot edan saxslorin) xarici 6lke seafarlarini tagkil etmak va bununla slagadar zaruri
tadbirlarin hayata kecirilmasina rahbarlik ve nezarat etmak;

6.2.7. xarici dovlstlerlo amakdasliq ¢arcivaesinds Nazirliyin emakdaslarinin xarici 6lke
sefarlarinin teskilini alagalandirmak ve sefarin naticalerine dair hesabatlari muvafiq struktur
boélmalarindan taleb etmak;

6.2.8. xarici dovletlarle emakdasliq ¢arcivasinda Nazirlik terafindan devat ediloen xarici 6lka
nimayesndalarinin dlkaya safarlarini tagkil etmak va bu isa rehbarlik etmak;

6.2.9. xarici dovletlaerle amakdasliq ¢ercivesinde Nazirlik terafinden ve ya onunla birge
kecirilon beynalxalq tadbirlerin tagkilini alagalandirmak;

6.2.10. fealiyyat istigamatlarine uydun olaraq ganunvericilikde nazards tutulmus digar
vozifeleri yerina yetirmak.

6.3 Protokol sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.3.1. Nazir terofinden kegirilon musaviraleri, iclaslari, gorusleri ve rasmi qgabullar
protokol qaydalarina, habele gabul olunmus beynalxalq tecrubays va milli adst-enanalara
asaslanaraq teskil etmak;

6.3.2. Nazirin igtirak etdiyi tadbirlore ve getdiyi saferlora hazirliq islerinin gértlmasini
temin etmak va zerurat yarandiqda hamin safarlards protokol xidmatini hayata kegirmak;

6.3.3. Nazir terefinden kecirilon musavireler, iclaslar, gorisler ve resmi qgabullarda
sonadlarin imzalanmasi mearasimlari zamani assistentlik va digar protokol xidmatlarini hayata
kecirmak, beynalxalq bayraq etiketina riayat olunmasini tamin etmak;

6.3.4. Nazirin adindan tabrik maktublarinin layihalerini hazirlamagq;

6.3.5. Nazirin adina daxil olmus tabrik maktublarinin geydiyyatini aparmaqg ve miuvafiq
arayis halina salinaraq aidiyyati Uzra taqdim edilmasini temin etmak;

6.3.6. Nazirliya gelan qonaglar terafinden Nazira taqdim olunan xatire va protokol
hadiyyaslarinin geydiyyatini aparmaq va lazimi qaydada saxlaniimasini temin etmak;

6.3.7. Gorulmus islerin naticelari barede hesabatlar hazirlamaq ve vaxtinda aidiyyati Uzre
rehbarliys taqdim etmak;

6.3.8. Qanunvericiliya uygun olaraq xidmati malumatlarin gorunmasini tamin etmak;

6.3.9. Faaliyyeat istiqgamatlerine uygun olaraq qanunvericiliklo nazerde tutulmus digar
vazifelari yerina yetirmak.



