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I. Umumi middeaalar

1.1. ©mak ve ©Ohalinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin (bundan sonra - Nazirlik)
Aparatinin struktur bélmasi olan Hliquq sobasi (bundan sonra - S6bs) bu ©sasnams ile
veriloan salahiyyatlar ¢arcivesinde Nazirliyin Aparatinin diger struktur bélmaleri, strukturuna
daxil olan ve strukturuna daxil olmayan tabeliyinde olan qurumlarin (bundan sonra —
Nazirliyin struktur bdlmalari) fealiyyati ile bagh normativ hiiquqgi teminat, hiiqugi tahlil ve
ekspertiza sahasindas iglerin teskilini va taminini hayata kegirir.

1.2. S6be 6z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, Azarbaycan
Respublikasinin "Dovlat qullugu haqqinda" Qanununu va digar ganunlarini, "Azarbaycan
Respublikasinin ©@mak ve ©halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyi hagqinda ©sasnama'ni ve
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin diger ferman ve sarencamlarini, Azerbaycan
Respublikasi Nazirlar Kabinetinin gerar ve sarencamlarini, digar qanunvericilik aktlarini,
Nazirliyin Kollegiya gerarlarini, emak va ahalinin sosial midafiasi nazirinin (bundan sonra -
Nazir) emr va serancamlarini ve bu 9sasnamani rehbar tutur.

1.3. S6ba 6z vezifslarini yerina yetirerkan va hliquglarini hayata kecirarkan Nazirliyin
struktur bdlmalari eleca de markazi va yerli icra hakimiyyati, yerli 6ztinldidaraetma organlari
va geyri-hbkumat taskilatlari ile garsihigli slagads fealiyyst gostarir.

II. S6banin faaliyyat istigamatlari

2.1. S6banin faaliyyet istiqgamatleri asagidakilardir:

2.1.1. normativ hiqugi teminat, hiiqugi masalalerin tenzimlanmasi iglaerinin tagkilini ve
tekmillesdirilmasini, Nazirliyin mahkamsalerde iddiagi va cavabdeh gisminde tamsil
olunmasini, hiiquqg ve ganuni manafelarinin midafiasini temin etmak;

2.1.2. Nazirliyin struktur boélmalerinde normativ hiiquqgi taminat islerinin apariimasina
metodiki ve amali rehbarliyi hayata kecirmak;

2.1.3. ganunvericilikle miayyan edilmis digar istigamatlerds fealiyyat gdstarmak.

[ll. $6banin vazifalari

3.1. S6banin vezifeleri asagidakilardir:

3.1.1.Nazirliyin fealiyystini tenzimlayan normativ huquqi aktlarin, taskilati-
serancamverici ve digar senadlarin layihalarini hazirlamaq ve ya hazirlanmasinda istirak
etmak;

3.1.2. Nazirliyin struktur bélmalari tarefinden hazirlanmig hiqugi aktlarin, o cimladan
normativ htquqi aktlarin, normativ xarakterli aktlarin, beynalxalqg mugavilslarin layihalarinin
macburi hiquqi ekspertizasini hayata kegirmak;

3.1.3. Azerbaycan Respublikasinin mahkamalerinde Nazirliyi temsil etmak,
mahkama baxislari ile alagadar prosessual sanadlerin (iddia erizalerinin, iddia erizalarina
dair etirazlarin, apellyasiya, kassasiya vo alave kassasiya sikayatlorinin va s.)
hazirlanmasini tamin etmak;



3.1.4. dovlst, mahkama, yerli 6zunuidareetma orqanlari, muassisa ve teskilatlar,
beynalxalg va geyri hokumat teskilatlari, hliquqgi va fiziki saxsler terefinden Nazirliys
unvanlanmig va icrasi sobaya tapsiriimis muracistlera qanunvericilikle misyyan olunmus
gaydada ve muddatda baxilmasini ve muvafiq tadbirlerin gértlmasini temin etmak;

3.1.5. Nazirliyin struktur bélmaleri tersfindan hazirlanmis normativ sanadlarin
ganunvericiliya uygunluguna dair rayler vermak;

3.1.6. fealiyyat istiqametlari Uzre vetendaglardan, dovlet orqanlarindan, idars,
muassisa va taskilatlardan daxil olan muracistlare ve sorgulara ganunvericiliya uygun olaraq
baxilmasini temin etmak;

3.1.7. Sébanin is planini, faaliyysti ile bagli hesabatlari dévrler lGzre hazirlamagq;
Sobanin amakdaslar tarsefindan faaliyyat prosesinda ganunvericiliys uygun olaraq xidmati
malumatlarin, dévlst sirrinin gorunmasini tamin etmak;

3.1.8. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq ganunvericilikle nazarde tutulmus diger
vazifaleri yerina yetirmak.

V. S6banin hiuquglan

4.1. S6ba 6z vazifslerini yerina yetirmak Ugiun asagidaki hiquglara malikdir:

4.1.1. Nazirliya daxil olan ve Nazirliyin struktur bdlmaleri terefinden hazirlanmis
normativ hiquqi aktlarin, beynalxalq mugqavilalerin layihalaerina dair takliflar hazirlamag;

4.1.2. bu ©sasnams ile miuayyan edilmis vazifelarin yerina yetiriimasi ilo alagadar
selahiyyetlori daxilinde Naazirliyin struktur bdlmalerine miuvafiq gaydada sorgular
Unvanlamag ve onlardan muvafig malumatlari (senadleri) almag;

4.1.3. Nazirliyin struktur bdlmalarinin  amakdaslari tarafinden qanunvericiliyin,
toskilati-searoncamverici sanadlarin tsaleblarinin  pozulmasini, habela onlara verilmis
tapsiriglarin, havale edilmis vazifalerin va funksiyalarin laziminca icra edilmamasina sabab
olan saraitin aradan qaldiriimasina dair taklifler hazirlamagq;

4.1.4. faaliyyat dairasina aid edilmis masalalarle bagli selahiyyastlari daxilinde Nazirliyi
dovlst orqanlari, yerli 6zUnuidarsetma orqanlari, huquqi va fiziki sexslar qarsisinda temsil
etmak, hiqugi ve ganuni manafelarini mudafis etmak;

4.1.5. Nazirlikde va digar dovlet qurumlarinda yaradilmis komissiyalarda, isgi
gruplarinda, fealiyyatine aid masalalar Gzra kecirilon muxtalif saviyyali yerli va beynalxalq
tedbirlarda Nazirliyi temsil etmak, onlarin isinds istirak etmak;

4.1.6. faaliyyat istigamatlarine uygun olaraq ganunvericilikle nazardes tutulmus diger
haquglari hayata kegirmak.

V. $6banin faaliyyatinin tagkili

5.1. S6banin strukturu ve amakdaslarinin say1 Nazir tarefinden musayyan ve tesdiq
edilir. $6ba bilavasite Nazire tabedir va onun qarsisinda hesabat verir. Nazir terafinden
selahiyyat verilmis saxs istisna olmagla he¢ kas $6banin fealiyyatine midaxile eds bilmaz.

5.2. Sébanin strukturuna Normativ hiiqugi teminat, Mehkema mubahisalari ile is ve
Huqugi masalalarin tanzimlenmasi sektorlari daxildir.

5.3. S6baenin faaliyystine Nazir terafindan vazifeys tayin ve vezifadan azad edilan
soxs (sOba mudiri) rahbarlik edir. S6ba mudiri S6baysa havale olunmus vazifalerin yerina
yetirilmasi ve huquglarin hayata kecirilmasi Ugln saxsan masuliyyat dagiyir.

5.4. S6ba mudiri:

5.4.1. S6banin faaliyyatini taskil edir vae ona rahbarlik edir;

5.4.2. tabeliyinde olan sektorlar ve amakdaslar arasinda is bolgusu aparir, onlarin
foaliyyatini slagalandirir, amak, icra va xidmat intizamina riayast edilmasina nazarat edir;

5.4.3. S6baya havals edilmis vazifalarin icrasini tamin etmak magsadiles tertib edilmis
is planini ve diger bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nazerds tutulmus
tadbirlarin vaxtinda va keyfiyyatls icra edilmasina nazarat edir;



5.4.4. $6ba Uzra Nazirliyin Kollegiyasinda muzakire edilmali masalalari muayyan edir
va bu barads tekliflerini Nazirliyin rehbarliyine tagdim edir, S6ba tarafinden bu ©sasnamanin
1.2.-ci bandinda gostarilon hiquqi aktlarin vaxtinda va lazimi saviyyads icrasini temin edir;

5.4.5. S6banin amakdaslari barasinde haveslendirma va intizam tenbehi tadbirleri
gorulmasi t¢iin Nazirliyin rahbarliyine taqdimatlar verir;

5.4.6. Sobanin vazifelarini yerina yetirmak Uc¢ln salahiyystlari daxilinde Nazirliyin
struktur bélmalarinden zaruri malumat ve senadleri alir;

5.4.7. S6baya daxil olan muracistlere (erize, sikayat ve teklif) ganunvericilikda
nazeards tutulmus qaydada baxiimasini teskil edir;

5.4.8. S6bads karguzarhidin apariimasini ve maxfilik rejimini tamin edir;

5.4.9. $S6banin inzibati vezife tutan ddvlet qulluggularinin xidmati faaliyyatinin
giymatlendiriimasini hayata kecirir;

5.4.10. Sobenin fealiyyasti barada Nazire hesabat verir;

5.4.11. S6banin amakdaslarinin ixtisasinin artinimasi va emak saraitinin
yaxsilagdiriimasi t¢in muvafiq tedbirlari hayata kecirir;

5.4.12. Nazirin tapsingi ils tadbirlarde Nazirliyi tamsil edir.

5.5.80ba mudirinin Nazir tarefinden vezifeye tayin ve azad edilon mduavini
(muavinlari) vardir.

5.6.$6ba mudirinin muavini s6ba mudiri tarafinden havale edilmis vazifslerin yerina
yetirilmasi ve huquglarin hayata kecirilmasi Gglin saxsan masuliyyat dasiyir.

5.7.S6ba mudiri olmadiqda onun salahiyyatlerini miayyan edilmis gqaydada sdba
mudirinin mUavini hayata kecirir.

5.8. S6banin digar amakdaslari Nazir tarefinden vezifeys teyin ve vezifeden azad
edilir.

5.9.$6banin amakdasglari onlara tapsiriimis iglarin vaxtinda ve keyfiyystle yerina
yetiriimasine va bu ©Osasnamanin talablerinin  pozulmasina gbére Azerbaycan
Respublikasinin qanunvericiliyi ile nezarde tutulmus qaydada masuliyyet dasiyirlar.

VI. $6banin strukturuna daxil olan sektorlarin vazifalari
6.1. Normativ hiquqi teminat sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.1.1. Nazirliyin struktur bdlmalarinds normativ hiiqugi taminat isinin apariimasina
metodiki ve amali rehbarliyin hayata kecirilmasini tagkil etmak;

6.1.2. Nazirliyin fealiyyet istigamatlorine aid normativ huquqi aktlarin, kollegiya
gerarlarinin layihalerinin hazirlanmasini temin etmak va ya Nazirliyin struktur bélmaleri ila
birlikde onlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

6.1.3. Nazirliyin struktur bélmalerinin fealiyyeti prosesinda qarsiya ¢ixan masalelara
dair hiiquqgi maslehatler vermak va raylar hazirlamag;

6.1.4. normativ huquqi aktlarin layihslerinin hazirlanmasi ile bagh Nazirlikde
yaradilmis komissiyalarda, is¢i qruplarinda Sébani temsil etmak ve onlarin isinds istirak
etmak;

6.1.5. faaliyyat istigamatlarine uydun olaraq sektor tzra Sébanin is planina, goralmus
islar haqqinda dovrlar Uzra hesabatlarin layihalerine ve Nazirliyin Kollegiyasinda muzakire
edilmali masalealara dair séba mudirine takliflor vermak;

6.1.6. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazsrds tutulmus digar
vazifeleri yerina yetirmak.



6.2. Mahkama mubahisalari ile is sektorunun vazifalari agagidakilardir:

6.2.1. Nazirliyin igtirak etdiyi mehkama baxiglarinda iddiagi, cavabdeh, Ggluncu saxs,
arizac¢i va ya maraqll saxs gisminda Nazirliyi tamsil etmak, hliiquq ve ganuni manafelarini
mudafis etmak,

6.2.2. Nazirliyin teraf oldugu mahkama mibahisalerina dair prosessual sanadlerin
(iddia erizalarinin, iddia srizalarina dair etirazlarin, vesatatlorin, apellyasiya, kassasiya vo
alave kassasiya sikayatlorinin ve s.) hazirlanmasini temin etmak;

6.2.3. Nazirliye garsi ve ya Nazirlik tarafinden galdirilmig har bir iddia, tayin edilmis
mahkama iclaslarinin naticaleri, mahkamaler terafindan ¢ixariimig qararlar ve garardadlar,
yaranmis Ohdaliklar bareds hesabatlar tartib etmak;

6.2.4. Mahkama qgerarlarini tahlil etmak, mahkama mubahisalerina sabab olan hallari
arasdirmagq, hemin hallarin aradan qaldiriimasi maqsadi ile teklifler vermak;

6.2.5. faaliyyat istigamatleri Uzra vetendaslardan, doévlet organlarindan, idars,
muassise va taskilatlardan daxil olan muracistlare ve sorgulara ganunvericiliys uygun olaraq
baxiimasini temin etmak;

6.2.6. faaliyyet istigamsatlerina uydun olarag qanunvericilikle nezarda tutulmus digar
vazifaleri yerina yetirmak.

6.3. Hiqugi masalalarin tanzimlanmasi sektorunun vazifaleri agagidakilardir:

6.3.1. Nazirliyin struktur bélmsaleri tarafinden hazirlanmis ve ya Nazirliye daxil olmus
normativ hiiquqi aktlarin ganunvericiliya uygunlugu barads ray bildirmak;

6.3.2. Naazirliyin fealiyyatini tenzimlayan normativ hlquqgi aktlarin, Kkollegiya
gerarlarinin layihalarinin hazirlanmasini temin etmoak va ya Nazirliyin struktur bolmalari ila
birlikde onlarin hazirlanmasinda istirak etmak;

6.3.3. fealiyyat istigamatlarina uygun olaraq Nazirlikda yaradilmis komissiyalarda, isci
gruplarinda Sébani temsil etmak va onlarin isinda istirak etmak;

6.3.4. faaliyyat istigamatlarine uydun olaraq sektor tzra Sobanin is planina, goralmus
isler haqqinda dovrlar Uzre hesabatlarin layihalerine ve Nazirliyin Kollegiyasinda muzakire
edilmali masalealara dair séba mudirine takliflor vermak;

6.3.5. Nazirliyin struktur bélmalerinin fealiyyati prosesinda garsiya ¢gixan masalalara
dair hiiquqgi maslehatler vermak, arayiglar ve rayler hazirlamaq;

6.3.6. faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq qanunvericilikle nazards tutulmus digar
vozifeleri yerina yetirmak.



