Azarbaycan Respublikasinin ®mak va Ohalinin Sosial Midafiasi Nazirliyinin
strukturunda qulluq kegan dovlat qulluggulari tigiin etik davranig Qaydalari

1. Umumi miiddaalar

1.1. “Azerbaycan Respublikasinin ©@mak ve ©halinin Sosial Mudafiasi Nazirliyinin
strukturunda qullug kegen dovlsat qulluggular tUgun etik davranis Qaydalari” (bundan
sonra — Qaydalar) “Dovlat qulluggularinin etik davranis qaydalari haqqinda” Azarbaycan
Respublikasi Qanununun 21.2.8-ci maddasina asasen hazirlanmisdir ve Azarbaycan
Respublikasi ©®mak va ©Shalinin Sosial Mudafissi Nazirliyinin strukturunda, strukturuna
daxil olmayan tabeliyindaki qurumlarda (bundan sonra — Nazirliyin sistemi) qullug kegan
(calisan) dovlst qulluggularinin  qullug etikasi ve xidmati davranis normalarini,
prinsiplarini ve onlara amal edilmasi ile bagl munasibatlari mtayyan edir.

1.2. Dovlet qulluggusu 06z faaliyystinde insan ve veatandas hiquglar va
azadliglarina hérmat, qanungulug, humanizm ve diger demokratik prinsipleri, yuksak
etik davranis normalarini rehbar tutaraq bu Qaydalara amal etmays borcludur.

1.3. Bu Qaydalarin tatbiq edilmasinin asas magsadi Nazirliyin nifuzunun
artinlmasi, Nazirliya ve dodvlet qulluggusuna ictimai etimadin yuksaldilmasi, onlarin
foaliyyatinde semaraliliyin ve saffafligin artinimasi, Nazirlikde korrupsiyanin ve doévlet
qulluggusunun faaliyyetinde maraglarin togqusmasinin qarsisinin alinmasi, dovlst
qulluggusu terafinden etik davranis qaydalarina amal olunmasinin temin edilmasi,
dovlet qulluggusundan gozlenilen davranig barade vatendaglarin malumatlandiriimasi,
Nazirliyin ve dévlet qulluggusunun faaliyyatinin giymatlendiriimasine vatandaslarin tasir
imkanlarinin geniglandiriimasindan ibaratdir.

2. Dovlat qulluggusunun etik davranig prinsiploari

2.1. insanlarin hiiquq, azadliq, ganuni maraglarina, seref ve leyagetine, isgiizar
nifuzuna hérmet - insanlarin hiiquq, azadlig ve ganuni maraglarinin temin olunmasina
(gorunmasina ve mudafiasina) xidmat edilmasi:

2.1.1. bu prinsip dévlet qulluggusunun faaliyyatinin asas maqgsadi olmalidir;

2.1.2. dovlst qulluggusu insanlarin huquq ve azadliglarini, ganuni maraqglarini
pozan, onlarin saraf va leyagatini, hamginin isglzar nufuzunu lekaleya bilacek gararlar
gabul etmamali va harokatlare (ve ya harakatsizliys) yol vermamalidir;

2.1.3. ganunvericilikle nazarda tutulmus hallar istisna olmagla, dovlet qulluggusu
xidmeati vezifslerinin icrasi ile bagli fiziki saxslerin, habels digar ddvlet qullugcusunun
soxsi hayati barads ona malum olmus malumatlarin konfidensialligini tamin etmalidir;

2.1.4 dovlet qulluggusu, hamginin hiquqi saxslerin isguzar nufuzuna hérmatle
yanasmali va onlarin isguzar nlUfuzunu lakaleya bilacek harokstlare (ve vya
harokatsizliya) yol vermamalidir.

2.2. Qanuncgulug - vazifslerinin icrasi zamani Azarbaycan Respublikasi
Konstitusiyasinin, Azarbaycan Respublikasi ganunlarinin, habela diger normativ haquqi
ve normativ xarakterli aktlarin, Azarbaycan Respublikasinin terafdar ¢ixdigi beynalxalq
mugavilalerin talablarine emal olunmasi.



2.3. Vicdanh davranig — insan, camiyyat va dovlatin maraglari namina xidmati
vazifalerin samarali, layigince yerina yetiriimasi. Dovlat qulluggusu butun hallarda har bir
soxs Uc¢un vicdanhlig nUmunasi olmalidir.

2.4. Loyallig — xidmati vezifesine aid olmadigi hallarda, dovlat qulluggusu qullug
kegdiyi va diger dovlst organlarinin, onlarin rahbarlarinin faaliyysti ile slaqadar
(gqanunsuz faaliyyat istisna olmagqgla) tangidi ictimai mulahizalerdan, c¢ixiglardan va
onlarin fealiyyetina ictimai giymat veriimasinden ¢akinmalidir:

2.4.1. bu gayda dovlat qulluggusunun elmi-pedaqoji faaliyyati ile bagli ¢ixiglarina
va ya elmi yazilarina samil olunmur;

2.4.2. dovilst qulluggusu har bir seraitds seraf ve layagatini qorumali, dovlet
qulluggusunun andina sadiq olmali, qullug kegma ile bagli vezifelarinin icrasi ile bir
araya sigmayan va onun adina xalal gatira bilacak, habels isladiyi dovlet organinin
nufuzunu asagi sala bilecak hareketlare yol vermamali, har hansi etik normalarin
pozuntusu teassurati yaradan harakatlarden gekinmalidir;

2.4.3. dovlst qulluggusu aciq ¢ixiglarla bagli Nazirlik terefinden miayyan olunmus
gaydalara amal etmalidir;

2.4.4. dovlst qulluggcusu qanunvericilikle nezerde tutulmus dovilst qullugu ila
alagadar mahdudiyyatlerae emal etmalidir;

2.4.5. dovlet qulluggusu Umumgqgabul olunmus milli axlag normalarina amal
etmalidir.

2.5. Madani davranig — dovlst qulluggusu Unsiyystde oldugu batin sexslerle, o
cumlaedan birbasa va yuxari rahberi, hamkarlari ve ya tabeliyinde olan sexslerla
davranisinda nezakaetli, xeyirxah, diqqgatli ve tamkinli olmalidir. Pesa faaliyyati ilo
alagedar iradlari, tanqgidi fikirleri gabul etmali, giymatlondirmali ve onlardan dizgin
natica ¢ixarmalidir.

2.6. Qerazsizlik — doévlet qulluggusu xidmaeti vazifasini yerina yetirerken, o
cumladan gerar gabul edarkan garazsiz olmaq va bu zaman irgina, milliyystina, dilins,
cinsing, sosial mangayina, amlak va qulluq vaziyystine, aqidesine, ictimai va ya digar
birliyo mensubiyyatine gore har hansi gaxsin ve ya saxslar qrupunun ustunliyuna,
yaxud bels Ustunliyln alde edilmasi uUgun saraitin yaradilmasina yol vermamalidir.
Dovlet qulluggusu xidmati vezifelarinin yerine yetiriimasi zamani siyasi biterefliya amal
etmayas borcludur.

2.7. ictimai etimad — Azerbaycan Respublikasinin, Nazirliyin ve imumilikde dévlet
qullugunun ndfuzunun  méhkemlandiriimasi, doévlet qulluggusu adinin, seref va
layaqgatinin uca tutulmasi:

2.7.1. dovlst qulluggusu etik davranis gaydalarinin pozulmasi ile bagl yaranmis
naticaleri aradan qgaldirmali, ictimai etimadin barpasi Ugln zeruri tedbirlar gérmalidir;

2.7.2 dovilet qulluggusu Nazirliyin ve onun vazifsli sexslerinin faaliyysati barade
katlevi informasiya vasiteleri numayandalarinin qanunvericilikle muisayyan edilmis
hallarda ve qaydada dogru (durust), ictimaiyyati malumatlandiran informasiyalar
almasina salahiyyastlari daxilinde komaklik gostermalidir.

2.8. Pesakarliqg va ferdi masuliyyatin artirimasi - qulluq borcunun masuliyyatinin
derinden dark edilmasi, xidmati vazifelarinin ylksak pesokarligla icra edilmasi,
tabeliyinde olan amakdasglarin pesoakar inkisafina masuliyyat dasimasi:

2.8.1. dovlet qulluggusu pesakarhigini fasilesiz olaraq artirmahdir;

2.8.2. Rahbar saxs tabeliyinda olan sexslarin muvafiq saha Uzre pesekarliginin
artirlmasi dgln zaruri tedbirler gérmali ve serait yaratmalidir;



2.8.3. dovlat qulluggusu etik davranigl va 0z pesokar faaliyysti ilo Nazirliya va
batovliukde dovlet qulluguna huquqgi ve fiziki saxslerin  inamini artirmalh  ve
mohkamlandirmalidir.

2.9. Yuksak seaviyyade xidmet goOstermak — vetendaslara ve diger sexslere
keyfiyyat, operativlik, vatandas mamnunlugu, seffafliq, nazakatlilik, mesuliyyat ve
rahatliq prinsiplari esasinda xidmatlar gostariimasi.

3. Korrupsiyanin va maraglarin togqusmasinin garsisinin alinmasi uizra
dovlat qulluggusunun davranigi

3.1. Dovlat qulluggusu terafindan ganunsuz olaraq maddi ve geyri-maddi nematlar,
imtiyazlar ve ya guzestlar alde etmaya yonalmis harokatlar (harakatsizlik) etmak va ya
gerarlar gabul etmak gadagandir.

3.2. Dévlet qulluggusu onun harakatlerinin (harekatsizliyinin) ve ya qararlarinin
ganunsuz olarag maddi ve geyri-maddi nematler, imtiyazlar ve ya guzastler alde etmaya
gatirib ¢gixarmasini istisna edan tedbirler gormalidir.

3.3. Qanunvericilikle miayyan olunmus 6danisli xidmatlar istisna olmagqla, sexslera
xidmat (xidmaetlar) gosteren dovlet qulluggusu buna gors her hansi haqq telsb eds
bilmaz.

3.4. Qanunvericilikle muayyan olunmus 6denis muqgabilinds vetendaslara xidmat
(xidmatlar) gostaren ddvlat qulluggusu hamin xidmats (xidmatlara) gére qanunvericilikde
nazeards tutulan mablaegdan artiq haqq teleb eda bilmaz.

3.5. Dovlst qulluggusu ona ganunsuz maddi ve geyri-maddi nematlar, imtiyazlar ve
ya guzestler toklif olundugu hallarda onlardan imtina etmalidir. Bele maddi ve qeyri-
maddi nematler, imtiyazlar ve ya guzastler dovlat qulluggusuna ondan asili olmayan
sabablardan verilarses, 0, bu barads birbasa rehbarine malumat vermali, maddi ve qeyri-
maddi nemsatlari onun igladiyi quruma akt Uzra tshvil verilmali, imtiyaz ve vya
guzastlarden istifadanin dayandiriimasi Ggun zaruri tedbirlar goralmalidir.

3.6. Muqavile Uzrs teraflorden biri Nazirlik olan aqdlerds ddvlsat qulluggusu diger
toraf ola bilmaz.

3.7. Dovlet qulluggusu qullug etdiyi dovrde maraglarin toqqusmasinin gargisini
almali ve ganunsuz olaraq 6z vezife salahiyyatlerinden sexsi maraqglar Ugun istifada
etmamalidir.

3.8. Dovlat qulluggusu ganunvericiliyin tatbiqgine, o cumladan dovlst qulluggusunun
etik davranis gaydalarina nazaratin hayata kegirilmasi zamani yaxin qgohumlarinin isinin
arasdiriimasi tapsirildigl halda rehbarliya malumat vermalidir.

3.9. Dovlet qulluggusu sexsi maraqglari ile xidmeti vazifesi arasinda yaranmis
maraglar togqusmasini ictimai maraqglar namina hall etmali, maraglarin toqqusmasi
hallarinda birbasa yuxari rehbarine maruza etmalidir.

3.10. Maraglarin toqqusmasi barede malumat verilmis rahbar saxs maraqglarin
togqusmasinin qgarsisinin alinmasi va ya tenzimlenmasi istigametinde 6z sealahiyyatlari
daxilinda asagidaki tedbirlardan birinin ve ya bir neg¢asinin gorulmasini temin etmalidir:

3.10.1. maraglarin toqqusmasi vaziyyatinin yaranmasina sabab olan va ya sabab
ola bilacak qulluq funksiyasinin digar dévlst qulluggusuna havals edilmasi;

3.10.2. maraglarin toqgqusmasi vaziyyatinin yaranmasina sabab olan va ya sabab
ola bilacak qulluq funksiyasinin dayisdirilmasi;

3.10.3. dovlst qulluggusu ile qarsiligh raziliq esasinda onun digar analoji vazifeya
kegirilmasi.



3.11. Dovlst qulluggusu dovlet qulluguna qebul edilerkan ve bundan sonraki
muddastda etik davranis qgaydalari, korrupsiyaya qarsi mubarize va maraglarin
togqusmasinin qarsisinin alinmasi ile alagadar normativ hiquqi ve normativ xarakterli
aktlarla tanis olmalidir. Bu aktlara emal edilmasi ile bagh har hansi suallar yarandiqda,
bu barads birbasa va ya yuxari rehbarine muracist etmalidir.

4. Dovlat qulluggusunun xidmati davranisi

4.1. Dovlet qulluggusunun xidmati davranisi ganunvericilikle ona verilmis
hdquglarin hayata kegirilmasi ve vazifelarin yerina yetiriimasi ilo alagadar fealiyyatidir.

4.2. Dovlet qulluggusu:

4.2.1. icra va amak intizamina, hamginin is grafikine riayat etmali, is vaxtini kenar
islore sorf etmameali, Uzrsuz sababden isdan yayinma hallarina yol vermamali, tzrli
soebab ve bilavasita rehbarinin icazasi olmadan ig yerini tark etmamalidir;

4.2.2. birbasa ve ya yuxari rehbarinin ganuna uygun olan va salahiyyatlori
daxilinde qebul etdiyi yazili emri, serancami ve ya verdiyi sifahi tapsiriglari yerina
yetirmaya borcludur;

4.2.3. birbasa ve ya yuxari rahbar teraefinden ona verilan amrin, serencamin ve ya
tapsirgin ganuna ve ya digar normativ hiqugqi akta zidd olmasina amindirsa, bu barada
yazili esaslandirmani birbasa ve ya yuxari rehberine taqdim etmalidir. O, birbasa
rehbarindan bu amr, sarancam va ya tapsirigin yazih sakilde tesdiq olunmasini taleb
etmalidir. Birbasa rahbarindan yazili sakilds tesdiq edilmis amr, serencam va ya tapsiriq
almasina baxmayaraq, emakdas onlarin ganuna, yaxud diger normativ huquqi akta zidd
olmasina inanmaqda davam edarse, 0, hamin amr, serancam va ya tapsirigin yerina
yetiriimasinden imtina ede biler. Qanuni gdsterislarin yerine yetiriimemasi intizam
masuliyyatina sabab olur;

4.2.4. subordinasiya masalalerine diggat yetirmali, sikayat ve xUsusi hallar istisna
olmagqla, yuxari rahbarina yalniz birbasa rahbari vasitasile muracist etmalidir;

4.2.5. xidmati vazifasi ila bagli istirak edacayi tadbirlar va hamin tadbirlarin naticasi
barada birbasa rahbarini malumatlandirmalidir;

4.2.6. dovlet amlakindan, maliyys vasaitlerinden, rabite, komputer va diger
kommunikasiya sistemlarindan, naqliyyat vasitalaerinden ve diger maddi-texniki techizat
avadanliglarindan ganasatle ve semarali istifade etmali, sexsi maraqglari namina, habela
xidmati vezifalarinin icrasi ile alagadar olmayan diger maqgsadler Ugun istifade etmakdan
cokinmalidir;

4.2.7. xidmati vasigasinin saxlaniimasinda masuliyyatli olmalidir;

4.2.8. xidmaeti foealiyyati zamani alda etdiyi melumatlari gexsi maraglari Ugun
istifade eda bilmaz;

4.2.9. dovlat sirrini ve ganunla mihafize edilen diger sirri ganunla miayyen edilmis
muddatds, o cimladan isdan ¢ixdigdan sonra da gorumalidir (yaymamalidir);

4.2.10. xidmati faaliyyati ile bagl alda etdiyi malumatlarin konfidensialligini tamin
etmalidir;

4.2.11. xidmati vazifasini hayata kegirarkan surindurmagilik hallarina yol
vermamali va bu clr hallarin emala galmasina sarait yaratmamalidir;

4.2.12. vetendaslarin gabulundan asassiz olaraq imtina etmamali, vetandaslarin
gabulunu rahberliyin muayyen etdiyi gqaydada heyata kegirmali, soxs aidiyyati Uzro
muraciet etmamisdirse, ona ganunvericiliya uydun olaraq hara muraciat etmasi barads
malumatlar vermali, daxil olmus muracistleri mahiyyati Uzre cavablandirmalidir;



4.2.13. nitg madeniyyatine riayat etmali, soxslarle Unsiyyat zamani onlari sabirle
dinlemalidir;

4.2.14. diger dovlet qulluggularinin ve vatandaslarin fikirlerine hormatle
yanasmalidir;

4.2.15. zearuri olan hallar istisna olmagla, xidmati fealiyystini hayata kegiron zaman
Azarbaycan Respublikasinin dévlst dilinde danigmalidir;

4.2.16. birge ve ya digar dovlet qulluggusu tarefindan goértlmuas islarin 6zl
terafindan edildiyini iddia etmamalidir;

4.2.17. diger dovlet qulluggusunun xidmati fealiyyatini hayata kegirmasina
manealor yaratmamalidir;

4.2.18. xidmati vazifalarini diqqgatli, daqiglik ve pesakarligla yerina yetirmali va bu
zaman prinsipial, garazsiz, obyektiv va masuliyyatli olmalidir;

4.2.19. is vaxti erzinda is rejiminin pozulmasina sabab olan harakatlere (ucadan
danismagq, xidmati telefondan istifada ila bagl sui-istifads hallarina) yol vermamalidir;

4.2.20. alkogollu igkiler, narkotik, toksik va digar zaharli maddalar gabul edarak ise
galmamali, habels isa gealdikden sonra is yerinde hamin igkilari ve ya maddalari gabul
etmamalidir;

4.2.21. semimi, calisgan, intizamli, tegabbuskar olmali, xidmati zarurstlea bagh
hallar istisna olmagla, isguzar (resmi) Uslibda geyinmali, korporativ madaniyyate riayat
etmali, xarici gérunusunu temiz va saliqali saxlamalidir;

4.2.22. sigaret gokilmasi gadagan olunmus yerlards, hamginin xidmati vazifalarin
yerina yetirildiyi ictimai yerlarda sigaret gakmamalidir;

4.2.23. aralarinda yaranan mubahisalerin Nazirliyin va dovlat qulluggusunun
nidfuzuna xalal gatirmasina yol vermamalidir;

4.2.24. xidmeti vazifesini yerine yetirdiyi zaman ayri-secgkiliya ve zorakiliq
haraketlarina yol vermamalidir;

4.2.25. kollektivde gerginlik yaratmamali va yaranan anlasiimazliglarin ilkin
marhalada hall edilmasi t¢ln tasabbls gostarmalidir;

4.2.26. diger dovlet qulluggularina ve vetendaslara qarsi tehqiredici ve hadalayici
ifadaler iglatmamalidir;

4.2.27. rahberlikde va kollektivde haqgigets uygun olmayan, diger dovlst
qulluggusunun nufuzuna xalal gatiran ve ya gatire bilacek malumatlari yaymamalidir;

4.2.28. 6z magsad ve manafeleri Gglin diger dovlet qulluggusunu onun har hansi
harakeatine gors tahdid etmamalidir;

4.2.29. vezifesi ve qullug mdvgeyindan istifade edarak diger ddvlet qulluggusunu
ganuna zidd herakata (haroeketsizliya) sdvq etmamalidir;

4.2.30. xidmati vezifelarinin icrasi zamani qarar gabul ederken masalaya aidiyyati
olmayan amillerin tasiri altina digmamealidir;

4.2.31. 6z xidmati vazifalerinin icrasi ile birbasa bagli olmayan xidmati masalalere
mudaxile etmamali, basqa doévlat qulluggularinin xidmati vazifasi ile bagh masalalerin
halline tesir etmaya cahd etmamali, xidmati zarurat olmadan diger amakdaslarin
icraatinda olan masalslarse va senadlers maraq gostermamalidir;

4.2.32. irali ¢akilmasi, mukafatlandiriilmasi, imtiyazlarin alde edilmasi ugln
muayyan olunmus gaydalara zidd yollar axtarmamali, kanar vasitagilarin bu masaloya
mudaxilesini gatiyyatle redd etmalidir;

4.2.33. isguzar gaydalara ve etik davranis qaydalarina uygun olmayan davranisa
garsi tedbirlar gormalidir;



4.2.34. 6zina va hamkarlarina qarsi igle bagh tslebkar olmali, etik davranis
gaydalarinin Nazirlikde ¢aligan har hansi dovlet qulluggusu terafindan pozulmasi hallari
ile rastlagdiqda, onlarin aradan qaldirilmasi tugun tadbir gérmali, zaruret yarandiqda bu
haqgda aidiyyati Uzre malumat vermalidir;

4.2.35. geyri-madani davranigla bagli har hansi sexsle munasibatda anlasiimazliq
yarandigi halda bilavasits rehbarina malumat vermalidir;

4.2.36. xususi zarurat olmadiqda 6zunun odema imkanlarindan artiq mablaglerde
borclarinin yaranmasina yol vermamalidir;

4.2.37. 6zU barada tahrif olunmus malumatlar vermamalidir;

4.2.38. vazife funksiyalar taleb etdiyi taqdirde Azarbaycan Respublikasi daxilinda
va beynalxalq saviyyads kegirilon muvafiq tadbirlorde istirak etmali, tadbirloer zamani
mavafiq ganunvericilik aktlarinin ve bu Qaydalarin taleblarina riayat etmalidir;

4.2.38.1. konfrans, seminar va digar tedbirlor zamani tadbirin reglamentine amal
etmali, elaca da 0z gixiglarinda loyallig prinsipinin telablarina riayat etmalidir;

4.2.38.2. xarici Olkalarin dovlet, geyri-hokumat qurumlarinin ve beynalxalq
toskilatlarin nimayandalerinin Azerbaycan Respublikasina rasmi va isguzar safarlori
cargivasinde hayata kegirilon tadbirlor zamani bu Qaydalardan irali galen etik davranig
gaydalarina riayat etmalidir.

5. Rahbar vazifa tutan dovliat qulluggularinin xidmati davranigina dair
alava talabler

5.1. Rehbar goxs:

5.1.1. 6z davranigi ile tabeliyinds olan dovlat qulluggusu Ggun nimuna olmaldir;

5.1.2. rehberlik etdiyi strukturun garsisinda dayanan asas meaqsad ve vazifsler
barada tabeliyinda olan dovlat qulluggusu ugun mutemadi olaraq malumat vermalidir;

5.1.3. ig¢iler arasinda yaranan ixtilaf vo minagisenin garsisini vaxtinda almali,
amakdasglar arasinda xos isglzar munasibatlerin temin edilmasi t¢tin mavafiq tadbirler
gormalidir;

5.1.4. tabeliyinde olanlarin bilik ve bacariglarini nazera almagla onlarin xidmati
vazifa va salahiyyatlerinin dairasini daqiq musyyenlasdirmalidir;

5.1.5. xidmati faaliyyatin hayata kegirilmasi zamani meydana ¢ixa bilacek mimkun
etik problemler barada tabeliyinda olanlari gabagcadan malumatlandirmali, bu halda
tovsiya olunan harakatlar barads onlari talimatlandirmalidir;

5.1.6. bilavasits tabeliyinda olanlarin onunla birbasa slags saxlamasi ugln serait
yaratmali, bu sahada blrokratik angsllare yol vermamalidir;

5.1.7. tabeliyinda olanlarin xidmati faaliyyatleri iloe bagli kanar sexslarin tesirindan
mudafie edilmasi Uglin muvafiq tedbirlar gérmalidir;

5.1.8. tabeliyinde olanlarin bilik, bacariq ve sexsi keyfiyyatlarini nezara alaraq
onlarin vazifada irali gekilmalari Gglin barabar imkanlar yaratmalidir;

5.1.9. tabeliyinda olanlari huquga ve hamiligla gabul edilmig etik normalara zidd
olan harakatler (harakatsizliklar) etmaya ve gararlar gabul etmays sdvg etmamalidir;

5.1.10. tabeliyinde olanlarin vazife funksiyalarini keyfiyyatla icra etmsalorina ve
Ozlarini inkisaf etdirmalerine imkan veran normal is seraiti yaratmalidir;

5.1.11. tabeliyinda olanlarin igsglizar gaydalara ve etik davranis qaydalarina amal
etmalarinin temin olunmasi tgln zaruri tedbirlar gérmalidir;

5.1.12. sexsi maraglardan irali galen masalelarle badli sexsen va ya digar saxsler
vasitesi ile tabeliyinda olanlara tazyiq etmamalidir;



5.1.13. subyektiv meyarlara osason tabeliyinde olanlara munasibatde ayri-
seckiliya yol vermamali, glzastli minasibat gostarmamali va imtiyazlar vermamalidir;

5.1.14. tabeliyinds olanlarin saraf ve layaqgatina, o cimladan gexsiyystine hormatla
yanasmall, onlarla kobud raftara, asassiz tanqgid va ittihamlara yol vermamalidir.

6. Hadiyyalar va digar imtiyazlar

6.1. “Korrupsiyaya qarsl mubarize haqgqinda” Azarbaycan Respublikasinin
Qanununa uygun olaraq, gonagparvarlikle alagadar dayarinin Umumi mabladi bir il
arzinda 55 manatdan yuxari olmayan hadiyyalerin taqdim olunmasi ile bagh hal istisna
olmagqla, dovlet qulluggusu xidmati vazifalarinin garazsiz icrasina tesir eda bilen ve ya
bu clr tesssurat yaradan ve ya onun vazifslerinin icrasi migabilinde mukafat gisminda
verilon va ya bele mukafat teassurati yaradan hadiyyslari 6zU ve ya digar sexslar ugln
telab eda va ya gabul eds bilmaz.

6.2. Ddvlet qullugcusu soxsi istifade meqsadile va diger sexsler ugln
ganunvericilikle naezerde tutulmayan maddi yardim, dayaerli agya, hadiyys, iana ve sair
istaya bilmaz.

6.3. Tutdugu vazifani ve qullug funksiyalarini nazers alaraq ddvlet qulluggusu ona
ganunsuz olaraq edilaecak takliflore ve ya gosterile bilacak tazyiqlara garsi soyuqqanl
olmalidir.

6.4. Dovlsat qullugcusu xidmati vazifesini icra edarkan ona har hansi bir giymatli
hadiyye, imtiyaz teklif olunarsa, dovlat qulluggusu bu bareda birbasa rehberi vasitesila
derhal Nazirliyin ve ya isladiyi tabeli organin daxili nazaret masalaleri Uzre salahiyyatli
olan muvafiq struktur bélmasina malumat vermalidir.

7. Diger sahalarda faaliyyat

7.1. Dovlst qulluggusu elmi ve yaradiciliq fealiyyati istisna olmagla, qulluq kecdiyi
doévlat organinin rahbarinin icazasi olmadan pedaqoiji fealiyyatle masgul ola bilmaz.

7.2. Dovlat qulluggusu pedaqoji fealiyyatle masgul olmaq Ugln rahbarliys arize ila
muracist etmalidir.

7.3. Pedaqoji fealiyystle masgdul olmanin miuddati arizada 6z oksini tapmalidir.

7.4. Pedaqoji fealiyystle mesgul olmaq Ugun muddatin artiriimasi barada xahis
gabul olunmadigda, avvalki tasdiq olunmus muddat basa ¢atdidi gundan sonraki gun
dayandirmalidir.

7.5. Dovlat qullugcusu emak faaliyystine va is gabiliyyetine manfi tesir gosteran
kanar faaliyyatdan gekinmalidir.

8. ictimaiyyatlo qarsiligh alage

8.1. Dovlet qulluggusu matbuata birbasa muisahiba vermamali v musahiba ila
bagli teklif aldigda sorgunu Nazirliyin va ya islediyi organin ictimaiyyetla slagaler tzre
selahiyyatli olan muvafiq struktur bélmasina yonlendirmalidir.

8.2. Dovlat qulluggusu doévlet organinin faaliyystine aid har hansi malumati yalniz
rehbar terafinden icaza verildiyi halda rasmi agiglamadir.



8.3 Dovlst qulluggusu Qanunla ve ya diger normativ huquqi aktlarla verilmasi
nazearda tutulmus malumatlarin fiziki va ya hiquqgi saxslers verilmasindan asassiz imtina
etmamali, bele malumatlarin verilmasini gecikdirmamali ve yaxud natamam va ya tehrif
olunmus malumatlar vermamealidir.

8.4. Dovlat qulluggusu daxil olan xidmeti telefon zenglerini operativ ve
ganunvericiliya muvafiq qaydada cavablandirmalidir.

9. Mahkamalarda va sorgular zamani ifade verma

9.1. Dovlst qulluggusu xidmati vazifeleri va sair masalaler barasinds tahgiqat,
istintaq organlarina va ya mahkemaya ifade vermak Gg¢un davat edildiyi halda bu barade
darhal birbaga rehbarine malumat vermalidir. Birbaga rahbar de 6z ndvbeasinda yuxari
rohbarliyi malumatlandirmalidir.

9.2. Ddvlst qulluggusu tarafinden xidmeti faaliyyatle ve xidmati vazifasi ile badli
ifade vermak va ya sanad teqdim etmaya dair icazas istanildikda birbasa rahbar 6zlinden
vaziface yluksak vazifali saxsden maslehat almalidir.

10. Etik davranis gaydalarinin hayata kegirilmasinin tamin olunmasi

10.1. Dovlat qulluggusunun davranisinin etik davranis qaydalarina uygunlugu
onun 0zU, birbasa ve ya yuxari rahberi tersfinden muntezam tehlil edilir. Dovlst
qulluggusunun birbasa ve ya yuxari rehberi bu Qaydalarda nazards tutulmus muvafiq
tedbirlari gorur.

10.2. Etik davranis qaydalarina amal olunmasina nazaret ©mak ve ©halinin Sosial
Mudafiesi naziri (bundan sonra — Nazir) terafinden salahiyyat verilmis soxs vasitasila
hayata kegirilir.

10.3. Etik davranis gaydalarina amal edilmasinin temin olunmasi ila bagli
asagidaki tedbirler hayata kegirilir:

10.3.1. Dovlst qulluggusunun xidmati davraniginin bu Qaydalarla miayyan olunan
etik davranis gaydalarina uygunluguna nazarat va onun tehlili;

10.3.2. Kadr ve daxili nazaret masalaleri Uzre salahiyyastli olan muivafig struktur
bolmaler arasinda etik davranisa nazarat sahasinda salahiyyat bolgusunun apariimasi;

10.3.3. etik davranis qaydalarinin pozulmasinin qargisinin alinmasi va
profilaktikasi Uzre tedbirler gorilmasi;

10.3.4. Dovlst qulluggusuna etik davranis qaydalarinin izah edilmasi ve muracist
olundugu teqdirds etik davranis qaydalarina amal olunmasina dair onlara tovsiyaler
verilmasi;

10.3.5. bu Qaydalarin Nazirliyin rasmi internet sahifesi vasitesi ilo ictimaiyyeto
agiglanmasi;

10.3.6. etik davranis qaydalarinin pozulmasi hallari ile bagli hayata kegirilmis
tedbirler barede maraql teraflerin malumatlandiriimasi;

10.3.7. etik davranig qgaydalarini pozmus dovlet qulluggusunun intizam
masuliyyatina cealb edilmasi.

10.4. Nazirin godsterisi asasinda daxili nazarat masalaleri Uzre sslahiyyatli olan
mivafiq struktur bélma dovlat qulluggusu barasinda intizam icraatina baglaya biler.

10.5. Etik davranis qaydalarinin muaddsalarinin dovlet qulluggusu terafinden
pozulmasi barads gikayatlara ve malumatlara operativ ve qarazsiz baxiimalidir.



10.6. Zarurat oldugda muvafiq sikayst ve malumatlarin arasdiriimasi Ggun aidiyyati
struktur bélmalarden va qurumlardan mutexassis(lar) calb edils biler.

10.7. intizam icraatini aparan sexs baresinde sikayst ve ya melumat daxil olan
dévlet qulluggusunu arasdirmaya celb edir. intizam icraati zamani is yerinde olmayan
dovlst qullugcusu bareds aparilan arasdirmanin muaddsti hemin saxs ise ¢ixanadak
dayandirihr.

10.8. Arasdirma aparan sexs aidiyyesti sexslerden izahat ala, fiziki ve (ve ya)
hiquqgi sexslarden mealumatlar ve etik gaydalarin talablarinin icrasinin temin edilmasi ila
bagli arasdirma suallarina cavab vermayi telab eda bilar. Mlraciaet musallifinin izahat
vermakdan imtina etmasi muracist asasinda aparilan arasdirmanin dayandiriimasina
asas vermir va arasdirma ilkin miracist esasinda davam etdirilir.

10.9. Mduracist musllifi muracistini geri goturdukds (etibarsiz hesab etdikds,
miraciste baxilmasinin dayandiriimasi bareds erize ile muracist etdikde) miracistin
mazmunundan asili olaraq Azarbaycan Respublikasinin muvafiq ganunlarina uygun
olarag muracist baxilmamis saxlanilir.

10.10. intizam icraati zamani ganunvericilikde nezerde tutulmayan senadlerin ve
ya malumatlarin telab edilmasi yolveriimazdir. Nazirliyin struktur bdlmaleri ve
strukturuna daxil olan qurumlar arasdirma ile bagh sorgu edilen senadlari ve
malumatlari taqdim etmalidir.

10.11.Vaezifeli gsexs intizam icraatini apararkan isin dizgun halli G¢iin shamiyyaet
kasb edan buatun faktiki hallar hertarefli, tam ve obyektiv arasdirmaga borcludur.
Taqdim olunmus subutlar yeterli olmadiqda, intizam icraatini aparan vezifeli sexs 6z
tesabbusi ile alave stbutlar toplamaga borcludur.

10.12. intizam icraatinin apariimasina manes yaradan, miidaxile edsn ve ya
icraati langiden doévlet qullugcusu ganunvericilikle miayysan edilmis masuliyysta calb
edilir.

10.13.Barasindas intizam icraati aparilan dévlet qulluggusunun asagidaki haquglar
vardir:

10.13.1. isin materiallar ile tanis olmagq;

10.13.2. intizam icraatini aparan vazifali gexslae gorusun (goruslerin) tarixi, vaxti ve
yeri barada xabardar edilmak;

10.13.3. intizam icraatini aparan vazifali sexsin obyektivliyine ve qerazsizliyina
subha doguran asas varsa ona yazili etiraz etmak;

10.13.4. aparilan arasdirmada istirak etmak, izahat, vesatat, senadlar, sahidlar va
diger subutlar taqdim etmak;

10.13.5. intizam icraatinin naticasi barada yazili malumat almaq;

10.13.6. intizam icraatinin naticasindan narazi oldugu halda Nazirliyin rahbarliyina
va ya mahkamaya muraciat etmak.

10.14. Apariimis intizam icraatinin naticalari Nazirs taqdim edilir. Dovlat qullugu ila
bagh normativ hiquqi aktlarin ve bu Qaydalarin middaalarini pozmus dévlst qulluggusu
barede Nazir terafinden ganunvericilikde nazarde tutulmus gaydada intizam tenbeh
todbiri tatbiq edilir.

10.15. intizam icraati zamani dévlet qulluggusu terefinden yol verilon hiiquq
pozuntusunda cinayst terkibinin alamatleri askar edildikde Nazir bu barede cinayat
teqgibi organina malumatin verilmasini temin edir.



